[image: image1.png]



KATHOLIEK ONDERWIJS LANDEN vzw


__________________________________________________________________

-__________________________________________________________________________

Schoolreglement 2011-2012
BOVENBOUW SINT-GERTRUDIS

Molenbergstraat 25

3400 Landen
Inhoudsopgave
3Inhoudsopgave

Voorwoord
7
Deel I  PEDAGOGISCH PROJECT
8
Deel II SCHOOLREGLEMENT
13
1
De inschrijving
13
1.1
Eerste inschrijving
13
1.2
Voorrang
13
1.3
Herinschrijving
13
1.4
Inschrijving geweigerd?
13
1.5
Vrije leerling
13
1.6
Engagementsverklaring tussen ouders en school
14
1.6.1
Wederzijdse afspraken m.b.t. het oudercontact
14
1.6.2
Wederzijdse afspraken over de regelmatige aanwezigheid en het spijbelbeleid
14
1.6.3
Wederzijdse afspraken over vormen van individuele leerlingenbegeleiding
15
1.6.4
Positief engagement ten aanzien van de onderwijstaal
15
2
Studiereglement
16
2.1
Schoolkosten
16
2.2
Studieaanbod
17
2.3
Dagindeling – vakantieregeling
17
2.4
Aanwezigheid
17
2.5
Afwezigheid
18
2.5.1
Algemene regel bij afwezigheden – de bewijslast
18
2.5.2
Je bent ziek
18
2.5.3
Je moet naar een begrafenis of huwelijk
20
2.5.4
Je bent (top)sporter
20
2.5.5
Je mag ook afwezig zijn om de volgende redenen
20
2.5.6
Om een andere reden mag je enkel afwezig zijn als je de toestemming hebt van de 

   
school
21
2.5.7
Wat als je afwezig bent tijdens proefwerken, overhoringen, klasoefeningen of 

               persoonlijke taken?
21
2.5.8
Spijbelen kan niet
21
2.5.9
Van studierichting veranderen tijdens het schooljaar
21
2.5.10
Van school veranderen tijdens het schooljaar
21
2.6
Persoonlijke documenten
22
2.6.1
Schoolagenda
22
2.6.2
Notitieschriften
22
2.6.3
Persoonlijk werk
22
2.7
Begeleiding bij je studies
22
2.7.1
De klassenleraar
22
2.7.2
De begeleidende klassenraad
22
2.7.3
De evaluatie
22
2.8
De deliberatie op het einde van het schooljaar
24
2.8.1
Hoe functioneert een delibererende klassenraad?
24
2.8.2
Mogelijke beslissingen
25
2.8.3
Geschreven adviezen
25
2.8.4
Betwisting van de beslissing van de delibererende klassenraad
26
3
Orde- en tuchtreglement
28
3.1
Leefregels
28
3.1.1
Buiten de school
28
3.1.2
Op de speelplaats
28
3.1.3
In de klas
28
3.1.4
In de eetzaal
29
3.1.5
In de labo’s, sportruimtes of andere vaklokalen
29
3.1.6
Te laat komen
30
3.1.7
Afspraken rond bijzondere aan- en afwezigheden
30
3.1.8
Tijdens de proefwerken
30
3.1.9
Boekentassen en handboeken
32
3.1.10
Fietsen en bromfietsen
32
3.1.11
Waardevolle voorwerpen
32
3.2
Veiligheid en gezondheid op school
32
3.2.1
Algemeen
32
3.2.2
Drugbeleid
32
3.3
Pesten, geweld en ongewenst seksueel gedrag
35
3.4
Privacy
35
3.4.1
Publicatie van foto’s
35
3.4.2
Lockers
35
3.5
Orde- en tuchtmaatregelen
35
3.5.1
Begeleidende maatregelen
35
3.5.2
Ordemaatregelen
35
3.5.3
Tuchtmaatregelen
36
3.6
Recht op opvang
37
Deel III INFORMATIE
38
4
Wie is wie? (wijzigingen zijn mogelijk)
38
5
Jaarkalender (vakantieperioden en vrije dagen)
40
6
Inschrijvingsbeleid (zie ook deel II) voor het komende schooljaar
40
7
Administratief dossier van de leerling
40
8
Bij wie kan je als leerling terecht als je het moeilijk hebt?
41
8.1
Het gaat over jou
41
8.2
Geen geheimen
41
8.3
Een dossier
41
8.4
De cel leerlingenbegeleiding
42
8.5
Je leraren
42
9
Schoolkosten
42
9.1
Verplichte uitgaven:
42
9.2
Facultatieve uitgaven:
42
10
Schoolongevallen
43
11
Vrijwilligers
44



Voorwoord

Geachte ouders, beste leerling
Het verheugt ons dat u voor het onderwijs en de opvoeding een beroep doet op onze school.

Wij danken u nu reeds voor het vertrouwen en hopen op een goede samenwerking met u als jonge mens en met de ouders, die de eerste verantwoordelijkheid dragen voor opvoeding en onderwijs.

Wij, directeur, leraars en alle personeelsleden zullen alles in het werk stellen opdat jonge mensen zich evenwichtig kunnen ontplooien.

Wij wensen iedereen veel enthousiasme toe.

Hieronder vind je het schoolreglement van de school.

Ons schoolreglement bestaat uit drie delen. In het eerste deel vind je ons pedagogisch project, in het tweede deel vind je het studiereglement en het orde- en tuchtreglement. Ten slotte vind je nog heel wat informatie over diverse onderwerpen in het derde deel. Ook dit derde deel maakt integraal deel uit van het schoolreglement. Dit schoolreglement werd overlegd tussen de inrichtende macht (verder ‘het schoolbestuur’ genoemd) en de schoolraad. Wanneer je je inschrijft in onze school, gaan je ouders akkoord met het volledige schoolreglement. Soms kan het nodig zijn dat de school het schoolreglement in de loop van het schooljaar wijzigt. Wanneer de school wijzigingen wil aanbrengen in het eerste en tweede deel is er een nieuw akkoord van je ouders vereist. Voor wijzigingen aangebracht aan de informatie opgenomen in het derde deel is er geen nieuw akkoord van je ouders vereist. In elk geval verwachten we ook van jou dat je het schoolreglement goed leest, ermee akkoord gaat en het naleeft. Vanaf het moment dat je meerderjarig wordt, verandert de juridische relatie met je ouders grondig. Je kan vanaf dat moment volledig autonoom optreden. Dat betekent dat je telkens er in dit schoolreglement naar "je ouders" wordt verwezen, zelf volledig autonoom kan optreden.

Deel I  PEDAGOGISCH PROJECT

	HET KATHOLIEK ONDERWIJS LANDEN VINDT DE VOLGENDE UITGANGSPUNTEN WAARDEVOL:
	HET KATHOLIEK ONDERWIJS LANDEN

WIL DE VOLGENDE DOELSTELLINGEN BEREIKEN:

	UITGANGSPUNTEN

1. Het KOL wil, als katholieke school,             jongeren opvoeden in een CHRISTELIJKE LEVENSSFEER.
	DOELSTELLINGEN

Het KOL wil

· de christelijke mens- en maatschappijvisie ondersteunen en voorleven

· de christelijke levensovertuiging aan de leerlingen aanbieden als een waardevolle grondslag voor hun persoonlijk en sociaal leven.

· Opkomen voor christelijke waarden als belangeloze liefde en inzet, geweldloosheid, gelijkheid, dankbaarheid, vergevingsgezindheid, rechtvaardigheid…


	UITGANGSPUNTEN

2. Het KOL vertrekt vanuit het CONCRETE LEVEN van de jongeren die ons toevertrouwd worden. Het wil HEDENDAAGS en TOEKOMSTGERICHT zijn. Het wil jongeren vormen die actief deelnemen en meebouwen aan onze snel veranderende samenleving.
	DOELSTELLINGEN

Het KOL wil

· streven naar een boeiend, motiverend en realiteitsgericht onderwijs d.m.v. gevarieerde werkvormen

· de leerlingen kennis bijbrengen en vaardigheden aanleren om vlot in de huidige en in de toekomstige samenleving hun eigen weg te vinden

· de leerlingen een kritische houding leren aannemen en verantwoorde keuzes maken t.o.v. de media en de door de maatschappij opgedrongen noden

· de leerlingen leren dat zij nooit afgestudeerd zullen zijn, maar dat ze steeds zullen moeten blijven leren en inspelen op veranderingen

· de leerlingen leren leren

· de leerlingen voorbereiden op verdere studies of op de arbeidsmarkt

· de voorwaarden scheppen zodat constante nascholing in ruime zin voor het personeel vanzelfsprekend is


	UITGANGSPUNTEN

3. Het KOL biedt onze jongeren een degelijke OPLEIDING. Deze opleiding moet aansluiten bij hun AANLEG en BELANGSTELLING en gerealiseerd worden binnen een NORMAAL TIJDSBESTEK
	DOELSTELLINGEN

Het KOL wil

· voor alle vakken en voor alle leerlingen streven naar het hoogst mogelijke peil, in het bijzonder voor de gekozen studierichting in de tweede en derde graad

· de leerlingen in groep of aangepast aan de persoon begeleiden in het zoeken naar betere studiemethodes

· bij de leerlingen zelfwerkzaamheid stimuleren

· de leerlingen zo goed en zo vroeg mogelijk, na een degelijke observatie, oriënteren naar een onderwijsvorm of een studierichting die optimaal aansluit bij aanleg of interesse, in overleg met leerling, ouders en CLB

· de leerlingen en de ouders degelijk informeren over studiemogelijkheden

· de leerlingen blijvend motiveren

· een evaluatie- en rapporteringssysteem gebruiken dat de leerling en zijn ouders duidelijk sterkten en zwakten toont en hen aanmoedigt om aan de zwakke resultaten te werken

· de leerlingen die in onze school niet aan hun trekken komen naar andere scholen met meer aangepaste studierichtingen oriënteren en begeleiden

· de leerlingen wijzen op hun verantwoordelijkheid in het ontplooien van hun capaciteiten

· voor zoveel mogelijk leerlingen het overgaan naar een hoger jaar realiseren


	UITGANGSPUNTEN

4. Het KOL streeft naar de VORMING van de TOTALE PERSOON: hoofd, hart en handen. De gehele mens moet aan bod komen, rekening houdend met zijn persoonlijke capaciteiten.
	DOELSTELLINGEN

Het KOL wil

· bij iedereen creativiteit een kans geven

· de leerlingen de kans geven onvermoede capaciteiten te ontdekken en te ontplooien

· de leerlingen socio-emotioneel begeleiden naar volwassenheid

· de leerlingen een algemene cultuur bijbrengen doorheen zoveel mogelijk vakken en door buitenschoolse activiteiten

· de leerlingen respect bijbrengen zowel voor handenarbeid als voor intellectuele arbeid

· bij de leerlingen de psycho-motorische ontwikkeling stimuleren

· bij de leerlingen streven naar spirituele verdieping


	UITGANGSPUNTEN

5. Het KOL vindt, naast opleiding en vorming, ook OPVOEDING belangrijk. Het wil een aantal WAARDEN doorgeven aan jongeren.
	DOELSTELLINGEN

Het KOL wil

De leerlingen een aantal waarden bijbrengen:

· wellevendheid: fijne omgangsvormen, verzorgde taal…

· maatschappelijke betrokkenheid, hulpvaardigheid, solidariteit in de klas, in de school… in de wereld

· zelfstandigheid, zelfredzaamheid, mondigheid en weerbaarheid

· verdieping: uitstijgen boven oppervlakkigheid en utilitarisme

· verdraagzaamheid en respect voor het anders-zijn en het anders-denken van de medemens

· zorg voor een aangenaam leefmilieu: klas, school,… wereld

· zin voor verantwoordelijkheid

· burgerzin: respect voor leefregels, afspraken

· zorg voor lichamelijke en geestelijke gezondheid van zichzelf en anderen

· zorg voor persoonlijke en algemene veiligheid

· zelfdiscipline, doorzettingsvermogen, zichzelf normen kunnen opleggen

· doorzettingsvermogen

· hulpvaardigheid

· …


	UITGANGSPUNTEN

6. Het KOL wil aan iedereen binnen de school GELIJKE KANSEN geven en daarbij bijzondere aandacht schenken aan als wie het moeilijk heeft.
	DOELSTELLINGEN

Het KOL wil

· een degelijke studiebegeleiding uitbouwen

· jongeren (jongens of meisjes) stimuleren om de klassieke rolpatronen te doorbreken bij de studiekeuze

· de leerlingen de gelijkwaardigheid van alle onderwijsvormen en studierichtingen laten inzien

· de leerlingen helpen bij socio-emotionele problemen en hen eventueel doorverwijzen

· in de mate van het mogelijke openstaan voor leerlingen die in andere scholen in moeilijkheden zijn geraakt

· een doordacht beleid voeren t.o.v. anderstaligen


	UITGANGSPUNTEN

7. Het KOL wil zich inspannen om zijn opvoedingsproject te realiseren in de best mogelijke MATERIELE OMSTANDIGHEDEN
	DOELSTELLINGEN

Het KOL wil

· het onderwijs laten verlopen in de grootst mogelijke veiligheid

· het onderwijs laten verlopen in gebouwen in goede staat

· het onderwijs laten verlopen met het best mogelijke didactische materiaal

· het onderwijs laten verlopen in een aangenaam leefmilieu


	UITGANGSPUNTEN

8. Het KOL wil zich inspannen om zijn opvoedingsproject tot stand te brengen in een klimaat van OVERLEG en SAMENWERKING
	DOELSTELLINGEN

Het KOL wil

· de groepsgeest onder de leerlingen en onder het personeel bevorderen met respect voor de individuele mening

· een goede samenwerking tussen alle leerkrachten die hetzelfde of een verwant vak onderrichten

· een goede samenwerking tussen leerkrachten die dezelfde groep leerlingen onderrichten

· een goede samenwerking tussen Middenschool en Bovenbouw

· een goede samenwerking tussen werkgever(schoolbestuur) en werknemers(personeel)

· een goede samenwerking tussen school, ouders en lokale gemeenschap

· een goede samenwerking tussen leerkrachten, niet-onderwijzend personeel en directie

· een goede samenwerking tussen leerlingen, leerkrachten, niet-onderwijzend personeel en directie

· speciale aandacht voor nieuwkomers(leerlingen of leerkrachten)

· werken aan een niet-bestraffend klimaat

· werken aan een positieve conflicthantering: conflicten niet uit de weg gaan maar in overleg zoeken naar een oplossing waar alle betrokken partijen zich in terugvinden


Deel II SCHOOLREGLEMENT

1 De inschrijving

1.1 Eerste inschrijving

Vooraleer je ingeschreven wordt, nemen jij en je ouders kennis van het pedagogisch project en het schoolreglement van onze school. Je kan pas ingeschreven worden nadat je ouders akkoord zijn gegaan met het pedagogisch project en het schoolreglement van onze school. Dit betekent dat je niet telefonisch ingeschreven kan worden en dat minstens één van je ouders, die handelt met de instemming van de andere ouder, aanwezig is op het intakegesprek. De ondertekening van het pedagogisch project en het schoolreglement gebeurt op school.

1.2 Voorrang

Je broers en zussen (ofwel hebben jullie dezelfde moeder of vader, al dan niet wonend op hetzelfde adres, ofwel hebben jullie geen gemeenschappelijke ouders, maar wonen jullie wel onder hetzelfde dak) hebben bij voorrang op alle andere leerlingen een recht op inschrijving in onze school.

1.3 Herbevestigen van de inschrijving

Eens je ingeschreven bent in onze school, ben je, tenzij je definitief wordt uitgesloten, ingeschreven voor de duur van je volledige schoolloopbaan. Onze school vraagt op het einde van het schooljaar, omwille van een goede en tijdige schoolorganisatie, aan elke leerling wel een herbevestiging van de inschrijving. Over de concrete procedure vind je meer informatie in deel III.

1.4 Inschrijving geweigerd?

1.4.1 Onze school heeft het recht om je inschrijving te weigeren, indien je, na een tuchtprocedure, het vorige of het daaraan voorafgaande schooljaar definitief werd uitgesloten.

1.4.2 Onze school heeft het recht om elke bijkomende inschrijving te weigeren wanneer wegens materiële omstandigheden de vooropgestelde maximumcapaciteit wordt overschreden.

1.4.3 Als je je aanbiedt met een inschrijvingsverslag waarmee je georiënteerd werd naar het buitengewoon secundair onderwijs, dan schrijft onze school je voorwaardelijk in. Indien de school vaststelt niet voldoende draagkracht te hebben, wordt de overeenkomst ontbonden. 

1.5 Vrije leerling

Als je niet voldoet aan de reglementair vastgelegde toelatings- of overgangsvoorwaarden, kan je inschrijving geweigerd worden. In een dergelijk geval kan je ingeschreven worden als vrije leerling. Op een dergelijke inschrijving heb je geen recht. Ze heeft ook als gevolg dat er op het einde van het schooljaar geen studiebewijs uitgereikt kan worden.

1.6 Engagementsverklaring tussen ouders en school

In dit deel richten we ons tot de ouders.

Deze engagementsverklaring kwam tot stand na overleg met de schoolraad van onze school.

Als katholieke school zullen wij alles in het werk stellen om uw kind op een zo goed mogelijke manier te begeleiden doorheen zijn school- en studieloopbaan. Het inschrijven van uw kind in onze school is echter niet vrijblijvend. Wij willen werken in partnerschap en rekenen daarom ook ten volle op uw medewerking. 

1.6.1 Wederzijdse afspraken m.b.t. het oudercontact

Het oudercontact heeft als doel een persoonlijk contact tot stand te brengen tussen de school en de ouders, met het oog op een optimale begeleiding van de leerling. De school verwacht dan ook uitdrukkelijk dat de ouders ingaan op een uitnodiging tot een gesprek. Indien de ouders belet zijn, moeten zij de school tijdig verwittigen en wordt naar een ander overlegmoment gezocht.

Begin november wordt een “oudercontact op uitnodiging” georganiseerd voor leerlingen waarvoor zich specifieke problemen manifesteren. De school voorziet dan een langer gesprek. De ouders worden persoonlijk per brief uitgenodigd.

Na de proefwerkperiode van december, van Pasen en van juni kunnen de ouders, eventueel samen met de leerling, het rapport komen afhalen en bespreken met de klasleraar, de vakleerkrachten  of de directie. Vóór de proefwerkperiode wordt een info bezorgd aan de ouders.

Naast de georganiseerde oudercontacten, kunnen ouders en school ten allen tijden met elkaar contact opnemen  via de schoolagenda, via telefoon, via Smartschool  of via mail.

Bovendien organiseert de school (of het oudercomité) geregeld infomomenten voor de ouders rond organisatorische of pedagogische aspecten. Dit is vrijblijvend maar toch zeer waardevol en dus aanbevolen. 
1.6.2 Wederzijdse afspraken over de regelmatige aanwezigheid en het spijbelbeleid

1.6.2.1
Door de inschrijving van uw kind in onze school verwachten we dat het vanaf de eerste schooldag tot en met 30 juni deelneemt aan alle lessen en activiteiten van het leerjaar dat het volgt. Bezinningsdagen, buitenschoolse activiteiten enzovoort worden als normale schooldagen beschouwd, ook als ze meerdere dagen in beslag nemen. Ze geven uw kind een kans om zich te verrijken en zich verder te ontwikkelen. Dit betekent dan ook dat uw kind hieraan moet deelnemen. Verder verwachten we dat uw kind elke schooldag tijdig aanwezig is op school. Te laat komen kan leiden tot een orde- of tuchtmaatregel.

Het kan altijd gebeuren dat uw kind om een bepaalde reden niet kan deelnemen aan alle lessen of lesvervangende activiteiten of dat het te laat komt. De concrete afspraken hierover vindt u terug in dit schoolreglement .

De leerling mag nooit ongewettigd afwezig zijn. Als een leerling toch meer dan 29 halve schooldagen ongewettigd afwezig zou blijven, kan hij het recht op een schooltoelage verliezen.

Wij verwachten dat u zich engageert om er mee op toe te zien dat uw kind dagelijks op school is, deelneemt aan de door de school georganiseerde activiteiten, en ook telkens op tijd aanwezig is.

1.6.2.2
Door jongeren worden leren en schoollopen soms om diverse redenen als lastige, minder leuke opdrachten ervaren. Zomaar wegblijven uit de school kan echter niet. Bij moeilijkheden wil de school, samen met het CLB, helpen ze op te lossen. De school verwacht bovendien uw actieve medewerking bij eventuele begeleidingsmaatregelen op dit vlak. Meer informatie over de aanwezigheden op school vindt u terug in het schoolreglement.

Van zodra de school de spijbelproblematiek beschouwt als zorgwekkend, speelt ze het dossier door naar het ministerie van Onderwijs en Vorming. In het kader van ons protocol met de politie werden de volgende afspraken gemaakt: de school doet een melding bij de politie. Eénmaal dat de politie in het bezit is van deze meldingsfiche, zal die overgemaakt worden aan de wijkagent van de woonplaats van de minderjarige. De wijkagent zal een dossier opstarten en eventueel bijkomend contact opnemen met de school of het CLB. De wijkagent gaat een gesprek aan met de minderjarige en de ouders (of burgerlijk verantwoordelijke). Als het gesprek tot stand komt, volgt een anti-spijbelcontract. Als het gesprek evenwel mislukt, volgt een proces-verbaal. In beide gevallen wordt de school op de hoogte gebracht via een feedbackformulier opgesteld door de wijkagent én wordt er aan de school gevraagd om verdere problematische afwezigheden aan de wijkagent te melden. 

Indien u of uw kind niet meewerkt aan onze begeleidingsinspanningen, kan de directeur beslissen om een tuchtprocedure tegen de leerling op te starten omdat hij het onderwijs- en vormingsgebeuren in gevaar brengt. Verder kan de school ook beslissen uw kind uit te schrijven, bijvoorbeeld omdat het hardnekkig blijft spijbelen of omdat het voor de school al een hele tijd niet duidelijk is waar uw kind verblijft.
1.6.3 Wederzijdse afspraken over vormen van individuele leerlingenbegeleiding

Voor de individuele leerlingenbegeleiding werkt de school samen met het CLB. Deze begeleiding  beslaat 4 terreinen: studiekeuzebegeleiding, studiemethodebegeleiding, psycho-sociaal welbevinden en medisch schooltoezicht.

Het decreet rechtpositie minderjarigen vormt het wettelijke kader. In de wekelijkse vergadering van de cel leerlingenbegeleiding (met de CLB-medewerker, de directie, één lid van het ondersteunend personeel en twee leerkrachten) worden leerlingen met een probleem besproken. Zoveel als mogelijk worden de ouders hierbij betrokken. De school rekent op hun actieve medewerking aan deze begeleidingsinspanningen. 

1.6.4 Positief engagement ten aanzien van de onderwijstaal

Onze school is een Nederlandstalige school. Uw keuze voor het Nederlandstalig onderwijs betekent ook dat u uw kinderen aanmoedigt om Nederlands te leren, ook buiten de school. Wanneer uw kind enkel Nederlands hoort, spreekt of leest tijdens de schooluren is het voor de school een onmogelijke opgave uw kind een behoorlijke kennis van het Nederlands bij te brengen.

Door uw handtekening verklaart u zich akkoord met deze engagementsverklaring.

2 Studiereglement

2.1 Schoolkosten

In deel III van dit schoolreglement vind je een lijst met financiële bijdragen die van jou of je ouders kunnen worden gevraagd. 

Deze lijst bevat zowel verplichte als niet verplichte uitgaven. 

Verplichte uitgaven zijn uitgaven die jij of je ouders zeker zullen moeten doen, bijvoorbeeld het betalen van je schoolboeken, het betalen van kopieën… Zaken die de school als enige aanbiedt, bijvoorbeeld voorgedrukt proefwerkenpapier, koop je verplicht aan op school. Er zijn ook zaken die je zowel op school als elders kunt kopen. Je kiest vrij waar je deze zaken aankoopt, maar als je ze op school aankoopt, dan moeten jij of je ouders de bijdrage betalen.

Niet-verplichte uitgaven zijn uitgaven voor zaken die je niet verplicht moet aankopen of activiteiten waar je niet verplicht aan moet deelnemen, maar als je aankoopt of deelneemt, dan moeten jij of je ouders er wel een bijdrage voor betalen. 

Voor sommige posten vermeldt de lijst vaste prijzen, voor andere posten zijn enkel richtprijzen vermeld. 

Bij een vaste prijs ligt het bedrag dat je voor die post moet betalen vast. Een kopie kost bijvoorbeeld x euro per stuk. Van deze prijs zal de school niet afwijken. 

Voor sommige posten kent de school de kostprijs niet op voorhand. Zij geeft voor die posten richtprijzen mee. Dit betekent dat het te betalen bedrag in de buurt van de richtprijs zal liggen. De school baseert zich voor het bepalen van de richtprijs op de prijs die de zaak of de activiteit vorig schooljaar kostte. 

Een afwezigheid op een lesvervangende activiteit moet steeds gewettigd worden door een doktersattest. In dat geval worden de reeds gemaakte kosten niet aangerekend aan de ouders. Als er geen doktersattest voorgelegd wordt, maar slechts een verklaring van de ouders, worden de kosten die de school niet kan recupereren, aan de ouders aangerekend.

De lijst met de financiële bijdragen werd overlegd in de schoolraad. 

De school bezorgt aan je ouders tweemaal per schooljaar een schoolrekening (een voorschot en een afrekening). We verwachten dat deze rekeningen tijdig en volledig betaald worden. Je ouders zijn, ongeacht hun burgerlijke staat, hoofdelijk gehouden tot betaling van de schoolrekening. Dat betekent dat we beide ouders kunnen aanspreken tot het betalen van de volledige rekening. De school kan niet ingaan op een vraag tot splitsing van de schoolrekening. Als er tussen je ouders onenigheid bestaat over het betalen van de schoolrekening, zal de school aan elk van je ouders een identieke schoolrekening bezorgen. Zolang het verschuldigde bedrag niet volledig betaald is, blijft elke ouder het volledige resterende bedrag verschuldigd, ongeacht de afspraken die ze onderling gemaakt hebben.

Indien jij of je ouders problemen ondervinden met het betalen van de schoolrekening, kunnen zij contact opnemen met de directie. Het is de bedoeling dat er afspraken worden gemaakt over een aangepaste manier van betalen. Wij verzekeren jou en je ouders een discrete behandeling van jullie vraag. 

Indien we vaststellen dat de schoolrekening geheel of gedeeltelijk onbetaald blijft zonder dat er financiële problemen zijn of omdat de gemaakte afspraken niet worden nageleefd, zal de school verdere stappen ondernemen. Ook dan zoeken we in eerste instantie in overleg naar een oplossing.

2.2 Studieaanbod

2e graad ASO:
Economie, Latijn, Wetenschappen, Humane wetenschappen
2e graad TSO: 
Handel (M&M, Marketing en Management)

3e graad ASO: 
Economie-wiskunde, Latijn-wiskunde, Wetenschappen-wiskunde, Economie-moderne talen, Latijn-moderne talen, Humane wetenschappen
3e graad TSO: 
Handel (M&M, Marketing en Management)

2.3 Dagindeling – vakantieregeling 

1ste lesuur: 08.35 uur – 09.25 uur

2de lesuur: 09.25 uur – 10.15 uur

PAUZE

3de lesuur: 10.25 uur – 11.15 uur

4de lesuur: 11.15 uur – 12.05 uur

MIDDAGPAUZE

5de lesuur: 12.55 uur – 13.45 uur

6de lesuur: 13.45 uur – 14.35 uur

PAUZE

7de lesuur: 14.45 uur – 15.35 uur

8ste lesuur: 15.35 uur – 16.25 uur

Omdat de concrete vakantie- en verlofregeling elk schooljaar verschillend is, vind je de informatie daarover in deel III punt 5 van dit schoolreglement.

2.4 Aanwezigheid

Als je ingeschreven bent in onze school, verwachten we dat je vanaf de eerste schooldag tot en met 30 juni deelneemt aan alle lessen en activiteiten van het leerjaar dat je volgt. Bezinningsdagen, buitenschoolse activiteiten e.d. worden als normale schooldagen beschouwd, ook als ze meerdere dagen in beslag nemen. Ze geven je een kans om je te verrijken en je verder te ontwikkelen. Dit betekent dan ook dat je hieraan moet deelnemen. 

Verder verwachten we dat je elke schooldag tijdig aanwezig bent op school. Het kan altijd gebeuren dat je om een bepaalde reden niet kan deelnemen aan alle lessen of lesvervangende activiteiten of dat je te laat komt. In het volgend punt kan je lezen wanneer je gewettigd afwezig kan zijn.

2.5 Afwezigheid

Zoals je hierboven en in de engagementsverklaring in deel II kon lezen, ben je verplicht om alle dagen aanwezig te zijn op school of deel te nemen aan buitenschoolse (lesvervangende) activiteiten. Om sommige redenen mag je echter afwezig blijven. Soms is dit een recht, in andere gevallen heb je vooraf uitdrukkelijke toestemming nodig van de school. Daarvoor moet je je wenden tot de directie of zijn afgevaardigde.

Hieronder gaan we dieper in op verschillende redenen van afwezigheid. We vermelden telkens welke formaliteiten moeten vervuld worden en welke rechten je hebt als je door je afwezigheid lessen mist.

2.5.1 Algemene regel bij afwezigheden – de bewijslast

De algemene regel is dat je ouders steeds de school verwittigen wanneer je afwezig bent. Is de afwezigheid te voorzien en/of vereist ze het voorafgaand akkoord van de school, dan wordt de school vooraf op de hoogte gebracht. Bij onvoorziene afwezigheid delen je ouders de reden zo vlug mogelijk mee.

2.5.2 Je bent ziek

2.5.2.1 Als je afwezig bent wegens ziekte, moet je daar een bewijs van voorleggen 

• voor een korte ziekteperiode van één, twee of drie opeenvolgende kalenderdagen volstaat een ondertekende en gedateerde verklaring van je ouders. Je kan je afwezigheid wegens ziekte maximaal vier keer in een schooljaar op deze manier aantonen.

• een medisch attest is nodig

– voor een langere ziekteperiode, d.w.z. van zodra je vier opeenvolgende kalenderdagen ziek bent, zelfs als in die vier dagen eventueel één of meer vrije dagen zitten;

– wanneer je voor de vijfde keer in hetzelfde schooljaar een korte afwezigheid om medische redenen hebt

gewettigd met een verklaring van je ouders;

– als je afwezig bent wegens ziekte tijdens de proefwerken.

Een medisch attest wordt beschouwd als twijfelachtig in de volgende gevallen:

– het attest geeft zelf de twijfel van de geneesheer aan wanneer deze schrijft “dixit de patiënt”;

– het attest is geantedateerd of begin- en einddatum werden ogenschijnlijk vervalst;

– het attest vermeldt een reden die niets met de medische toestand van de leerling te maken heeft zoals bv. de ziekte van één van de ouders, hulp in het huishouden, ...

Een afwezigheid wegens ziekte die gedekt wordt door een twijfelachtig attest, beschouwen we als spijbelen. De verklaring van je ouders of het medisch attest moet je inleveren, wanneer je de eerste dag terug op school bent. Als je langer dan 10 opeenvolgende lesdagen ziek bent, dan moet je het medisch attest onmiddellijk op school (laten) bezorgen, vóór je terugkomst. Als je omwille van eenzelfde medische behandeling meerdere malen afwezig bent op school, volstaat één medisch attest met de verschillende data. Ook wanneer je vaak afwezig bent wegens een chronische ziekte, zonder dat telkens de raadpleging van een arts nodig is, kan je in samenspraak met de schoolarts één enkel medisch attest indienen, dat dan, telkens als je afwezig bent, gepreciseerd wordt door een verklaring van de ouders.

2.5.2.2 Wat met de lessen lichamelijke opvoeding die je mist wegens ziekte?

Als je wegens ziekte niet kan deelnemen aan bepaalde oefeningen of aan het geheel van het vak lichamelijke opvoeding, dan moet je aan de arts een “medisch attest voor de lessen lichamelijke opvoeding en sportactiviteiten op school” vragen, zodat de leerkracht lichamelijke opvoeding kan uitmaken wat wel en wat niet kan in de lessen. Als je vaak niet deelneemt aan deze lessen, dan zal je een vervangtaak krijgen.

Als je wegens ziekte, ongeval of handicap geen lichamelijke opvoeding kan volgen, dan kan de klassenraad beslissen je vrij te stellen van dit vak, op voorwaarde dat je een aangepast lesprogramma krijgt. Dit wil zeggen dat je een ander vak volgt of dat je het vak lichamelijke opvoeding anders (bv. theoretisch) moet behandelen. Dit aangepast lesprogramma zal opgenomen worden in de eindbeoordeling. Je ouders kunnen de vraag om vrijgesteld te worden voor het vak lichamelijke opvoeding steeds stellen. De klassenraad zal deze vraag onderzoeken, maar de vrijstelling is niet afdwingbaar.

2.5.2.3 Vrijstelling van vakken

Als je wegens ziekte, ongeval of handicap één of meerdere vakken, andere dan lichamelijke opvoeding, (eventueel tijdelijk) niet kan volgen, kan de klassenraad beslissen je vrijstelling te verlenen, op voorwaarde dat je vervangende activiteiten volgt. Je lesprogramma kan aangepast worden, maar zonder vermindering van het aantal lesuren. De klassenraad kan je vragen om de vakken op een andere manier te benaderen (bv. theoretisch) of kan je een ander vak opleggen. Uiteraard kan dit slechts in individuele en uitzonderlijke gevallen. Je ouders kunnen de vraag om vrijgesteld te worden voor één of meerdere vakken steeds stellen. De klassenraad zal deze vraag onderzoeken, maar de vrijstelling is niet afdwingbaar.

2.5.2.4 Spreiding van het lesprogramma

Soms kan de klassenraad je toestaan om het lesprogramma over twee schooljaren te spreiden. Ook hier geldt dat je ouders de vraag naar spreiding van het lesprogramma steeds kunnen stellen. De school zal deze vraag onderzoeken, maar de spreiding van het lesprogramma is niet afdwingbaar. De klassenraad zal dan beslissen welke vakken in welk jaar moeten gevolgd worden en zal je ook tussentijds evalueren.

2.5.2.5 Tijdelijk onderwijs aan huis

Als je door ziekte of ongeval tijdelijk de lessen niet (of voor minder dan de helft) kan volgen op school, heb je als regelmatige leerling recht op tijdelijk onderwijs aan huis (TOAH). Dit betekent dat je elke week 4 uur les krijgt thuis. De klassenraad beslist, in overleg met je ouders, in welke vakken. Behalve voor chronisch zieke leerlingen, geldt dat je pas recht hebt op TOAH nadat je 21 volledige kalenderdagen ononderbroken afwezig bent geweest. Als je na een periode van TOAH opnieuw naar school komt, maar binnen 3 maanden hervalt, moet deze wachtperiode echter niet opnieuw worden doorlopen. Als je op 10 km of minder van de school verblijft, heb je in ieder geval recht op TOAH. Als je van TOAH wil gebruik maken, dan dienen je ouders een schriftelijke aanvraag in bij de directeur en voegen daar een medisch attest bij waaruit blijkt dat je onmogelijk naar school kan komen maar dat je wel onderwijs mag krijgen. TOAH is gratis. Er wordt mee gestart uiterlijk vanaf de schoolweek die volgt op de week waarin je aanvraag werd ontvangen en ontvankelijk bevonden.

2.5.3 Je moet naar een begrafenis of huwelijk

Je mag steeds afwezig zijn om een begrafenis of huwelijksplechtigheid van een bloed- of aanverwant of iemand die bij jou thuis inwoont, bij te wonen. Je bezorgt vooraf aan de school één van de volgende documenten: een verklaring van je ouders, een doodsbericht of -brief, of een huwelijksaankondiging of -brief. Naast de afwezigheid omwille van het bijwonen van een begrafenis, kan de school je n.a.v. het overlijden van een bloed- of aanverwant enkele dagen afwezigheid toekennen zodat je je emotioneel evenwicht kan terugvinden (zie punt 2.5.6).

2.5.4 Je bent (top)sporter

Als je in het bezit bent van het topsportstatuut (A of B) kan je maximum 40 halve lesdagen afwezig blijven om deel te nemen aan stages, tornooien en wedstrijden. Dit geldt niet voor het volgen van wekelijkse trainingen. Ook sporters die niet in het bezit zijn van een topsportstatuut, kunnen van de school de toelating krijgen om deel te nemen aan een sportmanifestatie bv. op grond van een selectie door een erkende sportfederatie (zie punt 2.5.6).

2.5.5 Je mag ook afwezig zijn om de volgende redenen

• je moet voor een rechtbank verschijnen;

• de school is door overmacht niet bereikbaar of toegankelijk;

• je bent onderworpen aan een maatregel opgelegd in het kader van de bijzondere jeugdzorg of de jeugdbescherming;

• je moet proeven afleggen voor de examencommissie van de Vlaamse Gemeenschap;

• je werd preventief geschorst;

• je werd, bij wijze van tuchtmaatregel, tijdelijk of definitief uitgesloten;

• je neemt, als lid van de raad van bestuur of van de algemene vergadering, deel aan activiteiten verbonden aan het lidmaatschap van de Vlaamse Scholierenkoepel;

• je wenst de feestdagen die inherent zijn aan je – door de grondwet erkende – levensbeschouwelijke overtuiging te beleven. Je ouders moeten dit wel vooraf en schriftelijk melden aan de school. De volgende feestdagen komen hiervoor in aanmerking: 

– ben je moslim: het Suikerfeest (1 dag) en het Offerfeest (1 dag);

– ben je jood: het Joods Nieuwjaar (2 dagen), de Grote Verzoendag (1 dag), het Loofhuttenfeest (2 dagen) en het Slotfeest (2 laatste dagen), de Kleine Verzoendag (1 dag), het Feest van Esther (1 dag), het Paasfeest (4 dagen) en het Wekenfeest (2 dagen);

– ben je orthodox: Kerstfeest (2 dagen)Paasmaandag, Hemelvaart (1 dag) en Pinksteren (1 dag), enkel voor de jaren waarin het orthodox Kerst- en Paasfeest niet samenvalt met het katholieke feest.

2.5.6 Om een andere reden mag je enkel afwezig zijn als je de toestemming hebt van de school

Voor andere dan bovenvermelde afwezigheden (bv. persoonlijke redenen, schoolvervangende projecten…) heb je de toestemming van de school nodig. Je hebt dus geen recht op deze afwezigheden. 

Indien je de toestemming krijgt, moet je wel steeds een door de school gevraagd verantwoordingsstuk binnen brengen.

2.5.7 Wat als je afwezig bent tijdens proefwerken, overhoringen, klasoefeningen of persoonlijke taken?

Als je om welke reden dan ook aan een overhoring, klasoefening of persoonlijk werk niet kan deelnemen, kan je verplicht worden die achteraf te maken. Kan je, om een geldige reden, niet deelnemen aan één of meer proefwerken, dan moet je de directeur of zijn afgevaardigde hiervan onmiddellijk verwittigen. Als je langdurig afwezig bent, beslist hij steeds in samenspraak met de klassenraad of je de niet gemaakte proefwerken moet inhalen. Hij beslist ook hoe en wanneer je ze dan moet inhalen. Dit wordt aan jou en/of je ouders meegedeeld.
2.5.8 Spijbelen kan niet

Hierboven heb je kunnen lezen in welke gevallen je op school gewettigd afwezig kan zijn. Leren en schoollopen kunnen soms om diverse redenen als lastige, minder leuke opdrachten ervaren worden. Blijf echter niet zomaar weg uit school. Spijbelen kan niet! Wij willen je er bij moeilijkheden, samen met het CLB, weer bovenop helpen.

Daarvoor rekenen we ook op jouw positieve ingesteldheid bij onze begeleidingsinspanning. Indien je niet meewerkt aan onze begeleidingsinspanningen, kan de directeur beslissen om je uit te schrijven, bijvoorbeeld omdat je blijft spijbelen of omdat het voor de school al een hele tijd niet duidelijk is waar je bent. In deze gevallen kan de school je dossier, omdat ze het als zorgwekkend beschouwt, doorspelen naar het departement Onderwijs.

2.5.9 Van studierichting veranderen tijdens het schooljaar

Bij de aanvang van het derde, het vierde en het vijfde jaar kies je voor een bepaalde studierichting. Dit moet een weloverwogen keuze zijn, in samenspraak met je ouders en rekening houdend met het advies van de school. In uitzonderlijke gevallen kan men in de loop van het schooljaar nog van studierichting veranderen. De uiterste datum is 15 januari. Dit gebeurt alleen met schriftelijke toestemming van je ouders! 

Bij een verandering van studierichting blijven de eerder behaalde punten voor de vakken behouden, voor zover deze vakken in de nieuwe studierichting voorkomen en hetzelfde leerplan volgen. Ook bij veranderingen in de complementaire uren (vb. wiskunde) moeten je ouders de toestemming geven.

2.5.10 Van school veranderen tijdens het schooljaar

Als je in de loop van het schooljaar van school wenst te veranderen, melden je ouders dit onmiddellijk aan de school.
2.6 Persoonlijke documenten

2.6.1 Schoolagenda

Je vult op aanwijzing van je leraar je agenda in. Elke leraar controleert voor zijn vak geregeld je agenda. Je agenda wordt door één van je ouders ondertekend. De klassenleraar zal dit controleren. Als je agenda niet in orde is, moet je een 8ste lesuur nablijven op school.

2.6.2 Notitieschriften

Elke leraar zal je duidelijk zeggen welke leerstof en oefeningen je moet inschrijven en hoe dit dient te gebeuren. De vakleraar zal geregeld je notitieschriften nakijken. Zorg ervoor dat je ze steeds nauwgezet en volledig invult.

2.6.3 Persoonlijk werk

Je taken en oefeningen worden zorgvuldig gemaakt en op de afgesproken dag afgegeven. Bij één dag of enkele dagen afwezigheid wordt elke huistaak bijgewerkt. Deze verplichting vervalt echter bij een langere gemotiveerde afwezigheid.

2.7 Begeleiding bij je studies

2.7.1 De klassenleraar

Eén of twee van je leraars vervullen de taak van klassenleraar. Bij die leraars kun je altijd terecht met je vragen en je problemen in verband met je studie of je persoonlijke situatie. Een gesprek in volle vertrouwen kan soms wonderen verrichten. Een klassenleraar volgt elke leerling van zijn klas van zeer nabij. Hij is ook de meest aangewezen persoon om in te spelen op mogelijke problemen in de klas.

2.7.2 De begeleidende klassenraad

Op onze school heb je als leerling recht op een passende begeleiding. Om het contact met en de samenwerking tussen al je vakleraars te vergemakkelijken, komt er op geregelde tijdstippen een begeleidende klassenraad samen. Tijdens deze vergadering verstrekt je klassenleraar ruime informatie of toelichting over je studie. Door bespreking van de studieresultaten zoekt men zo nodig naar een passende individuele begeleiding en kan een begeleidingsplan worden afgesproken. Na gesprek met de CLB-medewerker en je ouders is het soms nodig inhaallessen te adviseren of extra taken op te leggen. Soms is doorverwijzing naar een begeleidend CLB of een andere instantie noodzakelijk. De voorgestelde remediëring wordt (indien nodig) aan je ouders via je schoolagenda of per brief op de hoogte gebracht. In het verslag van deze klassenraad wordt het resultaat van de bespreking evenals het geformuleerde advies aan je ouders opgenomen. Je hebt het al begrepen: het hoofddoel is je studievorming te volgen om op die manier de eindbeslissing van de delibererende klassenraad voor te bereiden.
2.7.3 De evaluatie

We geven je graag een woordje uitleg over de manier waarop de school je prestaties evalueert en hoe ze die informatie doorspeelt aan je ouders.

2.7.3.1 Soorten evaluatie

– Je studievorderingen doorheen het schooljaar (dagelijks werk: controletaken, overhoringen …). Je oefeningen, je persoonlijk werk, de resultaten van je overhoringen, je leerhouding, zoals je inzet in de les, je medewerking aan opdrachten, groepswerk, e.d. worden nauwgezet gevolgd en beoordeeld. Deze evaluatie verstrekt aan de leraar, maar vooral aan jezelf, informatie over bepaalde aspecten van je ontwikkeling. De leraar bepaalt, in afspraak met de begeleidende klassenraad, zowel het aantal als de spreiding van mondelinge en schriftelijke opdrachten. Al kan je bij de planning van taken en overhoringen worden betrokken, toch kan de leraar onaangekondigd in elke les leerstofonderdelen individueel of klassikaal overhoren.

– Proefwerken

De bedoeling hiervan is na te gaan of je grote gedeelten van de leerstof kan verwerken. Voor sommige vakken (bv. LO, PO, informatica, de moderne talen…) kan de school (voor sommige leerjaren en voor sommige studierichtingen) ervoor opteren om de klassieke gebundelde proefwerken geheel of gedeeltelijk te vervangen door een andere vorm van evaluatie (gespreide evaluatie, permanente evaluatie, een werkstuk…). De school zelf bepaalt het aantal proefwerken. De periodes worden in de jaarkalender opgenomen. De school behoudt zich het recht om in geval van onvoorziene omstandigheden daarvan af te wijken.

In bepaalde leerjaren van het TSO gaat aparte aandacht naar de evaluatie van de geïntegreerde proef: dit is een jaarproject met tussentijdse evaluatiestappen op basis waarvan wordt nagegaan of je voldoet aan de praktische of technische aspecten van je vorming. Deze proef wordt mee beoordeeld door deskundigen van buiten de school en is van groot belang voor het al dan niet slagen. 

Hoeft het gezegd dat wij als school gesteld zijn op je eerlijkheid gedurende de controletaken en de proefwerken? Word je toch betrapt op spieken of andere vormen van bedrog bij de evaluatiebeurten, dan worden er maatregelen getroffen.

Leerlingen kunnen om ernstige redenen toestemming krijgen van de directeur of zijn afgevaardigde om op een andere manier dan op de voorgeschreven manier ondervraagd te worden. Dit kan voortvloeien uit een begeleidingsplan (in samenspraak met de begeleidende klassenraad) of uit een uitzonderlijke individuele situatie.

2.7.3.2 Informatie aan je ouders

– Het rapport

Het is een schriftelijk verslag van je studievorderingen doorheen het schooljaar en van je proefwerkresultaten. Daardoor is het mogelijk je werkzaamheden op school te volgen, te evalueren, bij te sturen of te belonen. De klassenleraar overhandigt je dit rapport op de data die vermeld staan in de jaarkalender. Elk rapport laat je door je vader of moeder ondertekenen. Je bezorgt het de eerstvolgende schooldag terug aan de klassenleraar die verantwoordelijk is voor het tussentijds bewaren ervan.

– Informatievergaderingen

Op geregelde tijdstippen organiseert de school contacten met je ouders om hen te laten kennis maken met de school, directie en leraars. Zij krijgen dan heel nuttige informatie over het pedagogisch project, de vakinhouden, het evaluatiesysteem, het rapport, de schoolagenda, enz. …

Er zijn eveneens individuele contactmogelijkheden waarvan de data tijdig worden meegedeeld via een leerlingeninfo. Maar om contact op te nemen met onze school, hoeven je ouders niet te wachten tot de informatievergaderingen. Een telefoontje volstaat voor een afspraak.

2.8 De deliberatie op het einde van het schooljaar

2.8.1 Hoe functioneert een delibererende klassenraad?

De delibererende klassenraad bestaat ten minste uit de leraars die dit schooljaar bij je opleiding betrokken zijn, en wordt voorgezeten door de directeur of zijn afgevaardigde. 

Een leerkracht mag tijdens de delibererende klassenraad niet deelnemen aan de bespreking van een leerling waaraan hij privaatlessen of een schriftelijke cursus heeft gegeven of waarmee hij bloed- of aanverwant is tot en met de vierde graad (dit betekent dat een leerkracht niet mag delibereren over zijn kinderen (eerste graad), zijn kleinkinderen of broers en zussen (tweede graad), de kinderen van zijn broers en zusters (derde graad), zijn neven en nichten (vierde graad) en al hun aanverwanten). 

Op het einde van het schooljaar beslist deze vergadering volledig autonoom:

– of je al dan niet geslaagd bent;

– welk oriënteringsattest en/of studiebewijs je krijgt

De delibererende klassenraad zal je ook raad geven voor je verdere studieloopbaan.

Hij steunt zich daarbij op:

– het resultaat van je globale evaluatie (die betrekking heeft op de volledige wekelijkse lessentabel);

– beslissingen, vaststellingen en adviezen van de begeleidende klassenraad doorheen het schooljaar;

– je mogelijkheden i.v.m. verdere studies.

De beraadslagingen van de delibererende klassenraad zijn geheim.

De personen die je beoordelen, hebben je gedurende een volledig schooljaar gevolgd en begeleid. Eind juni kennen zij je voldoende om een verantwoorde eindbeslissing (zie punt 2.8.2) te kunnen nemen, rekening houdend met je evolutie (positief, negatief of status-quo).

Als de klassenraad van oordeel is dat je wel geslaagd bent, maar dat je best een onderdeel van de leerstof van een ander vak tijdens de vakantie wat uitdiept of op peil houdt, dan kan hij je als studiehulp een vakantiewerk (remediëringstaak) geven. Je wordt hiervan via het eindrapport of per brief verwittigd. De kwaliteit van het afgeleverde werk alsmede de ernst waarmee het wordt uitgevoerd, kunnen reeds belangrijk zijn voor het volgende schooljaar.

De klassenraad kan via het eindrapport of per brief ook uitdrukkelijk een waarschuwing geven. Ondanks één of meer tekorten, wordt toch een positieve beslissing genomen. Je krijgt één jaar tijd om je bij te werken. De school zal je hierbij helpen. Komt er echter geen merkbare positieve evolutie, dan kan men het volgend schooljaar onmogelijk even soepel zijn.

De eindbeslissing, al dan niet met een remediëringstaak en/of waarschuwing, wordt aan jou en je ouders meegedeeld via het eindrapport of per brief.

Uiteraard kunnen jij en je ouders met hun vragen steeds terecht bij de directeur of zijn afgevaardigde, de klassenleraars, de vakleraars, eventueel de CLB-afgevaardigde tijdens het geplande oudercontact.

Soms kan het gebeuren dat de delibererende klassenraad niet in staat is eind juni een eindbeslissing te nemen. Je deliberatiedossier is onvolledig en/of niet eenduidig. De klassenraad heeft meer gegevens nodig. Hij kan je dan bijkomende proeven opleggen op het einde van de zomervakantie en pas dan een beslissing nemen. Je wordt hiervan via het eindrapport of per brief verwittigd. Dit is echter zeer uitzonderlijk.

2.8.2 Mogelijke beslissingen

2.8.2.1. Behalve op het einde van je secundaire studieloopbaan, spreekt de delibererende klassenraad zich, op basis van je prestaties in het voorbije schooljaar, op de eerste plaats uit over je slaagkansen in het volgende schooljaar:

– krijg je een oriënteringsattest A, dan word je zonder beperkingen toegelaten tot het volgende leerjaar;

– ook met een oriënteringsattest B ben je nog geslaagd: je mag naar het volgende leerjaar overgaan, maar bepaalde onderwijsvorm(en) of basisopties/studierichting (en) waarin men je weinig kansen toemeet (bv. omdat bepaalde resultaten te zwak zijn), worden uitgesloten;

– als je niet geslaagd bent, krijg je een oriënteringsattest C (bv. omdat het globale resultaat zo zwak is dat je niet mag overgaan naar een volgende leerjaar). 
Een oriënteringsattest is bindend.

2.8.2.2. Eindleerjaren van een graad worden bekrachtigd met een studiebewijs dat waardevol kan zijn voor je later functioneren in de maatschappij:

– een getuigschrift van de eerste graad;

– een getuigschrift van de tweede graad;

– een diploma van secundair onderwijs op het einde van het tweede leerjaar van de derde graad ASO/TSO.

2.8.3 Geschreven adviezen

Een geschreven advies kan door de delibererende klassenraad zowel bij een oriënteringsattest A, B of C worden geformuleerd en schriftelijk via je rapport of een brief aan je ouders worden meegedeeld.

Dit advies kan o.a. bevatten:

– raadgevingen inzake je studie- en werkmethode;

– concrete individuele suggesties om vastgestelde tekorten of zwakke punten weg te werken;

– suggesties rond het voortzetten van je studies (bijvoorbeeld het al dan niet overzitten).

Een advies van de delibererende klassenraad is niet bindend maar het geeft je wel een ernstige aanduiding en wordt dan ook het best opgevolgd.
2.8.4 Betwisting van de beslissing van de delibererende klassenraad

De beslissing die een delibererende klassenraad neemt, is steeds het resultaat van een weloverwogen evaluatie in het belang van de leerling. Het is uitzonderlijk dat dergelijke beslissingen door ouders worden aangevochten. Mocht dit bij jou toch het geval zijn, dan moeten je ouders de volgende procedure volgen.

1. Binnen een termijn van drie dagen (zaterdag, zondag, wettelijke en reglementaire feestdagen niet meegerekend) volgend op de dag van de uitdeling van de rapporten, kunnen zij een persoonlijk onderhoud aanvragen met de afgevaardigde van het schoolbestuur of de voorzitter van de delibererende klassenraad (meestal de directeur) of zijn afgevaardigde. Dit gebeurt ofwel telefonisch op het nummer 011 88 17 55 (tijdens de schooluren) ofwel schriftelijk bij de directeur. Tijdens dit overleg maken je ouders hun bezwaren kenbaar. De afgevaardigde van het schoolbestuur of de voorzitter van de delibererende klassenraad (meestal de directeur) of zijn afgevaardigde toont, aan de hand van je dossier, aan dat de genomen beslissing gegrond is. Dit overleg, waarvan het resultaat per aangetekende brief aan je ouders wordt meegedeeld, leidt tot één van de drie volgende conclusies:

• men heeft je ouders er inderdaad kunnen van overtuigen dat de genomen beslissing gegrond is: er is geen betwisting meer;

• men oordeelt dat de door je ouders aangebrachte elementen geen nieuwe bijeenkomst van de delibererende klassenraad rechtvaardigen, maar je ouders zijn het daar niet mee eens; de betwisting blijft bestaan;

• men is van oordeel dat de redenen die je ouders bij hun betwisting aandragen, het overwegen waard zijn. In dit geval roept men zo spoedig mogelijk de delibererende klassenraad opnieuw samen; de betwiste beslissing wordt opnieuw overwogen. Afhankelijk van het resultaat van deze bijeenkomst, die aan je ouders ook schriftelijk wordt meegedeeld, blijft de betwisting al dan niet bestaan.

2. Als de betwisting blijft bestaan, dan kunnen je ouders per aangetekende brief beroep instellen bij: 

Bovenbouw Sint-Gertrudis

Voorzitter van de interne beroepscommissie

Molenbergstraat 25

3400 Landen

Dit moet gebeuren binnen een termijn van drie dagen (zaterdag, zondag, wettelijke en reglementaire feestdagen niet meegerekend) nadat het resultaat werd meegedeeld van:
• hetzij het overleg waarbij de betwiste beslissing bevestigd werd;

• hetzij de nieuwe klassenraad, bijeengeroepen op basis van elementen van het overleg, waarmee je ouders echter nog niet akkoord kunnen gaan. 
Als het beroep niet tijdig wordt ingesteld of niet aangetekend wordt verzonden, zal dat tot onontvankelijkheid van beroep leiden. Dat betekent dat de interne beroepscommissie het beroep inhoudelijk niet zal kunnen behandelen. De beroepscommissie onderzoekt je klacht grondig en deelt het resultaat mee aan het schoolbestuur.

3. Het schoolbestuur beslist op grond van het door de beroepscommissie uitgevoerde onderzoek of de delibererende klassenraad wel of niet opnieuw moet samenkomen:

• indien de delibererende klassenraad niet opnieuw moet samenkomen, deelt het schoolbestuur deze beslissing binnen een redelijke termijn bij aangetekend schrijven aan je ouders mee en motiveert ze;

• indien de delibererende klassenraad wél opnieuw moet samenkomen, gebeurt dit ten laatste op 15 september van het daaropvolgende schooljaar. Het schoolbestuur deelt de gemotiveerde beslissing van de delibererende klassenraad onmiddellijk bij aangetekend schrijven aan je ouders mee.

4. In het kader van de openbaarheid van bestuur, heeft u als ouder recht op een fotokopie van het proefwerk.

Wij geven dit alleen na een schriftelijke en gemotiveerde aanvraag én als er voordien een overleg geweest is over de schoolresultaten met de vakleerkracht.

5. Maar hopelijk komt het allemaal zo ver niet en slaag je erin op 30 juni het schooljaar succesvol af te sluiten zodat jezelf en je ouders best tevreden zijn met je resultaat. Dat succes wensen wij je ook van ganser harte toe!

3 Orde- en tuchtreglement

In dit onderdeel volgen een aantal reglementaire bepalingen in verband met de organisatie van het schoolleven. Groeien in verantwoordelijkheid kan in een school best lukken via duidelijke afspraken, orde en regelmaat. Geen enkele samenlevingsvorm kan zonder rechten en verplichtingen, afspraken en regels. Een school die van haar doelstellingen werk wil maken, besteedt daarom veel zorg aan de naleving van deze afspraken en regels. Afspraken houden niet enkel verplichtingen in, maar maken ook duidelijk dat je als leerling een aantal rechten hebt in de school. Naast het recht op degelijk onderwijs, dat uiteraard het belangrijkste is, heb je in de school ook recht op een faire behandeling, op begeleiding en op inspraak op een aantal vlakken. Wij roepen je dan ook op om er samen het beste van te maken.

3.1 Leefregels

We vragen dat je het opvoedingsproject van de school ten volle respecteert. Op school is de voertaal het Nederlands. 

Tijdens de lessen en in de omgang met het personeel is beschaafde omgangstaal vanzelfsprekend. Een keurige taal en een zekere taalvaardigheid kunnen slechts verworven worden door een voortdurend gebruik. Vermijd vulgaire of kwetsende taal.

3.1.1 Buiten de school

– Op weg naar school maak je geen omweg. Ook na schooltijd ga je recht naar huis. Als je op trein en bus moet wachten, blijf je in de school. Alleen zo ben je gedekt door de schoolverzekering.

– Op straat gedraag je je rustig en voornaam. Je bent vriendelijk voor elkaar en je groet medeleerlingen en alle personeel van de school.

– De hoofdingang van de school wordt alleen gebruikt door leerkrachten en bezoekers.

3.1.2 Op de speelplaats

– Bij het eerste belsignaal verzamel je per klas. Samen met de leerkracht ga je, na het tweede belsignaal, ordelijk naar de klas.

– Afval gooi je in de juiste vuilnisbakken.

– Beschadigingen meld je onmiddellijk aan het secretariaat.

– Je kleedt je binnen de schoolmuren steeds met smaak, ook op warme dagen.

– Het grasveld betreed je alleen met toestemming.

– De fietsenstalling is verboden terrein, tenzij om er je fiets te plaatsen of te halen.
-  De directie of zijn afgevaardigde kan bepaalde gedragingen op de speelplaats verbieden indien ze de veiligheid in het gedrang brengen.
– Gevaarlijke en/of opzichtige piercings zijn verboden.
3.1.3 In de klas

Om onze klaslokalen in orde te houden, moet je enkele regels respecteren.

– De meubels (stoelen, tafels, kasten) moeten zo homogeen mogelijk zijn. Je haalt nooit op eigen houtje ergens een meubel bij. Beschadigde meubelen breng je naar het secretariaat. Bij moedwillige beschadiging of grove onvoorzichtigheid ben je verantwoordelijk.

– Je laat geen rommel achter op de vloer, in de kasten, op de vensterbanken. Laat nooit handboeken, schriften of allerlei materiaal slingeren. Als het verdwijnt, is de nieuwe eigenaar meestal onbekend.

– Klasversiering breng je aan na goedkeuring van je medeleerlingen en je klassenleraar. Vermijd plakband, want dat beschadigt de muren erg.

– Doe aan energiebesparing: doof de lichten als het kan en zet de ramen en deuren niet nodeloos open.

– Om het werk van het onderhoudspersoneel te verlichten stelt de klassenleraar een beurtrol op voor de orde in de klas. Doe dit zonder morren.

– Speciaal ingerichte lokalen (labo, informatica) moet je met nog meer zorg behandelen. Het materiaal is zeer duur en vaak erg kwetsbaar. Je verantwoordelijkheid is hier nog groter.

– Als leerling ben je uiteraard alleen aanwezig in dat lokaal waar je op dat ogenblik les moet volgen.

– Tijdens de speeltijden blijf je niet achter in de klas of in de gangen, tenzij je uitdrukkelijk de toestemming gekregen hebt van een leerkracht, bijvoorbeeld om iets bij te werken of om één of andere klasactiviteit voor te

bereiden. Meld dit vooraf aan je klassenleraar.

– In de klas wordt er niet gegeten of gedronken (geen kauwgom, blikjes...).

– Wanneer je uit de klas wordt gestuurd wegens onbetamelijk gedrag, ga je onmiddellijk naar het secretariaat.

– Tijdens de lesuren worden GSM's uitgeschakeld! 

3.1.4 In de eetzaal

Je ouders verwachten niet alleen dat de school je kennis verschaft, maar ook meewerkt aan je opvoeding. Daarom tracht de school je een degelijke houding bij te brengen, zodat je je later in gezelschap aan tafel weet te gedragen. 

Meegebrachte boterhammen eet je in de koude refter. Maak je gebruik van ons restaurant en beschik je over een kaart met een positief saldo, dan ga je in de warme refter eten.

– Als je je boterhammen op school eet:

• eet je volgens de regels van de tafeletiquette, d.w.z. tegenover je tafelgenoten en het personeel gedraag je je beleefd;

• ruim je na het eten de tafels af; etensresten en blikjes gooi je in de juiste afvalbak;

• schuif je na het eten tafels en stoelen weer netjes op hun plaats;

• verlaat je de eetzaal pas na het belsignaal om 12.25 uur;
• er wordt een beurtrol voor de algemene orde van de eetzaal opgesteld;

° Alleen het personeel met toezicht beslist of er op warme dagen buiten kan gegeten worden.
– Als je een warme maaltijd gebruikt in het schoolrestaurant:

• eet je volgens de regels van de tafeletiquette, d.w.z tegenover je tafelgenoten en het personeel gedraag je je beleefd;

• eet je je nagerecht steeds op in het restaurant;

• ruim je de tafels rustig af, sorteer je borden en bestek, doe je het afval in het bakje en zet je alles op de afruimwagentjes;

• plaats je stoelen en banken weer netjes voor je buitengaat;

• je blijft tot 12.25 uur in de eetzaal.

3.1.5 In de labo’s, sportruimtes of andere vaklokalen

Naast de afspraken die gelden voor ieder klaslokaal, zijn er voor deze lokalen nog speciale richtlijnen die door je leraars meegedeeld en uitgelegd worden.

3.1.6 Te laat komen

Wie te laat komt in de les stoort het klasgebeuren. Vertrek dus tijdig. Kom je toch te laat, dan moet je je aanmelden bij de directeur of het secretariaat vóór je naar de klas gaat. Je mag slechts in de les nadat je laattijdigheid en de oorzaak ervan vermeld staan in je agenda.

Alle buitenschoolse activiteiten beginnen en eindigen in principe aan de school. Afwijkingen moeten steeds aangevraagd worden.

3.1.7 Afspraken rond bijzondere aan- en afwezigheden

Tijdens de middagpauze: alleen de leerlingen met een schriftelijke toelating van de ouders mogen de school verlaten. Als de leerkracht afwezig is, wordt er (zoveel als mogelijk) een lesvervangende taak voorzien en moeten de leerlingen op school zijn. Er is slechts één uitzondering: 8e lesuur, mits toestemming van de ouders.

Tijdens de proefwerkperiode:

– mogen de leerlingen 's namiddags thuis studeren of op de school;

– blijven de leerlingen van de 2e graad de ganse voormiddag op school voor proefwerken of studie;

– moeten de leerlingen van de 3e graad alleen op school zijn tijdens de uren die voor het proefwerk voorzien zijn. In geval een proefwerk vroeger afgewerkt is, mogen de leerlingen alleen klassikaal en mits uitdrukkelijke toestemming van de directie de school verlaten.

OPMERKING: Voor al deze bijzondere afwezigheden, moeten de ouders hun schriftelijke toestemming geven. De leerlingen vallen tijdens die toegestane afwezigheid niet onder de verantwoordelijkheid van de school.

3.1.8 Tijdens de proefwerken

De regeling i.v.m. data en tijdstip van de proefwerken wordt meegedeeld via een leerlingeninfo.

Afwezigheden

– Tijdens de proefwerkperiode en ook de dag vóór de aanvang van de proefwerkperiode, moeten alle afwezigheden gerechtvaardigd worden door een doktersbewijs. De dag waarop de leerling na ziekte terug naar school komt mag hij/zij niet deelnemen aan de proefwerken van die dag, tenzij een doktersattest dat toestaat of  duidelijk vermeldt dat deelnemen aan de proefwerken op die dag geen probleem vormt. De leerling zal tijdens het proefwerk studiewerk kunnen verrichten. Het proefwerk zal dan op een andere dag worden nagemaakt.

– Als je langdurig afwezig bent, worden alle niet-afgelegde proefwerken nadien afgelegd, tenzij de klassenraad hier anders over beslist.

Schriftelijke proefwerken

– Je bent en blijft in de klas tijdens de voorziene duur van het proefwerk. Je brengt steeds studiemateriaal mee voor de volgende proefwerken. Je mag in geen geval de school vroeger verlaten, behoudens uitdrukkelijke toestemming van de directie. 

– Als je de school vroeger moet verlaten (trein of bus) ga je bij de directie of op het secretariaat een speciale toelating vragen (zie bijzondere toelating in je agenda). Het vroeger verlaten van het examenlokaal mag onder geen enkele voorwaarde ingebracht worden als excuus voor een minder resultaat of het niet tijdig klaarkomen met het proefwerk.

– Tijdens het proefwerk:

• tafels en banken worden zover mogelijk uit elkaar geschoven;

• bij het binnenkomen worden de boekentassen tegen de muur geplaatst;

• op de bank is slechts datgene aanwezig wat voor het proefwerk vereist is (pen, potlood, lat, evt. rekenmachine), klad- en proefwerkpapier worden door de leerkracht bezorgd. Elk blad moet gedateerd en geparafeerd worden door de leerkracht. Je kan papier bijvragen.

• de antwoorden worden met een blanco blad bedekt;

• over het proefwerk worden er luidop geen vragen gesteld of commentaar gegeven;

• SPIEKEN is uiteraard VERBODEN!

Wanneer een personeelslid van de school je betrapt op een onregelmatigheid, verzamelt het personeelslid de nodige bewijsstukken en treft hij een ordemaatregel die alleen tot doel heeft een verder normaal verloop van de proefwerken mogelijk te maken. Enkel de klassenraad oordeelt over de vastgestelde onregelmatigheid. Elk gedrag in het kader van de beoordeling van een vak waardoor je het vormen van een juist oordeel omtrent jouw kennis, inzicht en/of vaardigheden dan wel de kennis, het inzicht en/of vaardigheden van andere leerlingen onmogelijk maakt of poogt te maken, wordt beschouwd als een onregelmatigheid. We denken bv. aan spieken, plagiaat, het gebruik van niet-toegelaten materialen, technieken en hulpmiddelen, het strategisch afwezig blijven op evaluatiemomenten … Zo wordt onder een onregelmatigheid ook verstaan het zonder duidelijke bronvermelding geheel of gedeeltelijk overnemen van gegevens bij schriftelijke opdrachten zoals projecten.   Na de vaststelling van het personeelslid van de school, zal jij steeds gehoord worden. Indien je dit wenst, kunnen je ouders tijdens dit gesprek aanwezig zijn. De bewijsstukken worden verzameld. Het verslag van jouw verhoor en de verklaring van het personeelslid van toezicht worden er in opgenomen. Dit alles wordt aan de klassenraad bezorgd. De klassenraad oordeelt of de vastgestelde onregelmatigheid kan worden beschouwd als fraude en deelt zijn beslissing zo snel mogelijk mee aan jou en je ouders. 

Het plegen van fraude kan tot gevolg hebben dat je voor het bewuste proefwerk het cijfer nul krijgt of dat het bewuste proefwerk nietig wordt verklaard. De nietigverklaring heeft tot gevolg dat je geen cijfer krijgt voor het proefwerk. Wanneer de onregelmatigheid pas aan het licht komt op het moment dat er reeds een getuigschrift of diploma werd uitgereikt, dan kan de school, ongeacht het moment waarop de onregelmatigheid wordt vastgesteld, de afgeleverde getuigschriften en diploma’s terugvorderen. Dit zal gebeuren wanneer de fraude zo ernstig is dat de behaalde resultaten nietig zijn en de genomen beslissing als juridisch onbestaande moet worden beschouwd.

Het vaststellen van ernstige vormen van fraude kan bovendien leiden tot het opstarten van een tuchtprocedure. 

Mondelinge proefwerken

Na het trekken van de vragen krijg je tijd om je proefwerk schriftelijk voor te bereiden. Deze schriftelijke voorbereiding is zeer belangrijk. Zij bepaalt het minimum aantal punten en moet bijgevolg afgegeven worden aan de leerkracht. Deze voorbereiding wordt op het secretariaat bewaard.

3.1.9 Boekentassen en handboeken

Je kan je al je hand- en werkboeken huren of kopen bij de Standaardboekverhuur. Bij beschadiging zal de boekenleverancier zeker een schadevergoeding vragen. Handboeken lopen het meest kans op beschadiging bij onvoldoende bescherming  tijdens het transport tussen thuis en school. Daarom bevelen wij het gebruik van een stevige boekentas aan.

3.1.10  Fietsen en bromfietsen

Fietsen plaats je in de fietsenstalling, bromfietsen onder het afdak van het secretariaat. Fietsen en bromfietsen moeten steeds op slot zijn. Na schooltijd achtergelaten fietsen of bromfietsen staan bloot aan vandalisme. Wij kunnen als school niet instaan voor eventuele vernieling of diefstal.

3.1.11 Waardevolle voorwerpen

Waardevolle voorwerpen laat je best thuis! In geval van verlies of diefstal kan de school niet verantwoordelijk gesteld worden.
3.1.12 Zoals op alle privédomeinen is het op onze school niet toegestaan – op welke wijze dan ook – beeld- of geluidsopnamen te maken zonder voorafgaande toestemming van de betrokken persoon. 

Volgens de privacywet mag je beeld- of geluidsopnamen waarop medeleerlingen, personeelsleden van de school of andere personen herkenbaar zijn, niet publiceren of  verspreiden tenzij je uitdrukkelijk de toestemming hebt van alle betrokkenen.

3.2 Veiligheid en gezondheid op school

De school staat in voor de veiligheid en de gezondheid van de personen die er leven en werken.

3.2.1 Algemeen

In het kader van veiligheid, treft zij ook maatregelen betreffende brandpreventie, brandbestrijding en evacuatie. Zij brengt veilige elektrische installaties aan. Zij zorgt voor EHBO-voorzieningen. Het spreekt vanzelf dat je deze inspanningen eerbiedigt en dat je je mee inzet om de veiligheid op school te bevorderen.

De school doet inspanningen om defecten en storingen te vermijden en op te sporen. Het is echter ieders taak om deze te signaleren.

3.2.2 Drugbeleid

Onze school wil ook actief kennis, vaardigheden en attitudes bijbrengen die gericht zijn op je eigen gezondheid en die van anderen. Zij wil bewust meehelpen jongeren te behoeden voor het gebruik van alcohol of energydrinks, roken en voor het misbruik van genees- en genotmiddelen. 

Met een drugbeleid wil de school ervoor zorgen dat zij haar opdracht zo goed mogelijk kan uitvoeren. Drugs hebben een negatieve invloed op de ontwikkeling en het welzijn van de jongere. 

Onder drugs verstaat de school alle legale en illegale genotmiddelen – alcohol, tabak, cannabis en andere illegale drugs – en psychoactieve medicatie. 

Onze aanpak  is gestoeld op drie belangrijke pijlers:

Regelgeving: de school bepaalt wat kan en wat niet kan, waar de grenzen getrokken worden en op welke manier er zal opgetreden worden als er regels overtreden worden of afspraken niet nageleefd. 

Begeleiding: leerlingen die met een drugprobleem worstelen krijgen van de school hulp en begeleiding aangeboden

Structurele en educatieve maatregelen: de school wil aandacht hebben voor informatie en sensibilisering rond druggebruik, voor attitudevorming en sociale vaardigheden. De school wil een positief klas- en schoolklimaat scheppen. 

Regels  bij ongeoorloofd gebruik van alcohol 

De alcohol wordt afgenomen. Als de leerling duidelijk onder invloed is, wordt hij in afzondering gezet.  De ouders worden steeds op de hoogte gebracht. De leerling krijgt  een straf in verhouding met de ernst van de overtreding. Indien het misbruik tijdens het schoolverlaten ’s middags gebeurt, wordt het middagpasje tijdelijk ingetrokken.

Alleen tijdens een klein aantal activiteiten kunnen de oudste leerlingen (ouder dan 16) de toestemming krijgen om in beperkte mate  licht alcoholische dranken te gebruiken.

Regels bij roken van tabak

Roken op school is verboden. Als de school toch vaststelt dat een leerling op school rookt, volgt er een strafstudie. Dit geldt ook voor reizen en uitstappen.

Regels bij gebruik/misbruik  van medicatie

Het onnodig bezit en/of onder invloed zijn van medicatie is niet toegelaten.  De regel is dat de school op de hoogte moet zijn van langdurig gebruik van medicatie door de leerlingen. Bij de inschrijving in de school en bij de inschrijving voor meerdaagse reizen wordt steeds gevraagd naar de medicatie die de leerling nodig heeft en dit wordt opgelijst.
Bij onverwachte pijnen, bijvoorbeeld tandpijn, kan er enkel en alleen onder toezicht van het (opvoedend) personeel een lichte medicatie worden gegeven. Bij de inschrijving geven de ouders aan de school de toelating  deze eenvoudige, algemeen gangbare geneesmiddelen te verstrekken. Elke toediening wordt in de schoolagenda genoteerd ter ondertekening door de ouders en opgevolgd. 

Vanzelfsprekend is ook het doorgeven of verhandelen van geneesmiddelen in alle omstandigheden verboden. Indien de school vragen heeft rond het geneesmiddelengebruik van een leerling, wordt contact opgenomen met de ouders. 
Regels bij gebruik van illegale drugs
De procedure die  we hier uitschrijven is geen "heilige" procedure, maar wil voor vaak erg uiteenlopende gevallen toch een richtsnoer zijn.
a. Bij een vermoeden van druggebruik

Bij een vermoeden worden de directie en de cel leerlingenbegeleiding  ingelicht.
b.
Wanneer druggebruik vaststaat
Enerzijds wil de school  hulp aanbieden, maar daarnaast zal men duidelijk aangeven dat het druggebruik van de leerling een fout is .

 Procedure:

-  Het personeelslid spreekt de leerling aan en brengt hem ervan op de hoogte dat dit gemeld wordt aan de directie.

-  De leerling wordt door de directie in een gesprek geconfronteerd met het feit van zijn druggebruik.

-  Desgevallend  wordt de leerling gevraagd zijn zakken en boekentas leeg te maken.

-  De ouders worden op de hoogte gebracht. De wijze waarop dit  gebeurt, kan besproken worden met de leerling zelf. Steeds, maar zeker bij oudere leerlingen wordt de kans geboden om het probleem  thuis zelf aan te kaarten. Alleen als daar zeer goede (uitzonderlijke) redenen voor zijn , worden de ouders niet op de hoogte gebracht. 

-  Er volgt  een gesprek met de ouders. 

-  Indien het druggebruik in groep gebeurde, worden de leerlingen en hun ouders steeds individueel aangesproken.

- Met de leerling zelf worden duidelijke afspraken gemaakt die in een schriftelijk contract vastgelegd worden en die in het dossier van de leerling genoteerd worden.
-  Er komt een straf, steeds in verhouding met de ernst van de overtreding: een confrontatie, een berisping, één of meer strafstudies, het herstel van de schade, een tijdelijke of definitieve uitsluiting uit de school.

-  De school dringt aan op een gesprek met en begeleiding door het CLB (zie pijler 2)

-  Als er, naast of door het druggebruik, andere schoolregels overtreden zijn, volgt hiervoor een gepaste straf (alle orde- en tuchtmaatregelen).

-  Uiteindelijk kan het druggebruik, als het gepaard gaat met tuchtproblemen, leiden tot  uitsluiting  uit  de school.

c.   Bij betrapt worden op drugsverhandeling
Wanneer een leerling in de school betrapt wordt op drugsverhandeling:
· worden de ouders hierover onmiddellijk ingelicht

· wordt een tuchtdossier aangelegd met het oog op een tijdelijke of definitieve uitsluiting

· wordt dit steeds gesignaleerd  aan de politie

· wordt er in samenspraak met het CLB onderzocht of doorverwijzing naar externe deskundigen nodig is.

3.3 Pesten, geweld en ongewenst seksueel gedrag 

Dit is uiteraard verboden in onze school. Wie getuige is van dergelijk gedrag signaleert dit aan de directie of zijn afgevaardigde.

3.4 Privacy

3.4.1 Publicatie van beeldopnamen (foto’s, filmpjes,…)
De school publiceert geregeld beeldopnamen van leerlingen op haar website, in de schoolfolder en dergelijke. De bedoeling van deze beelden is geïnteresseerden op school en daarbuiten op een leuke wijze te informeren over de schoolse activiteiten. 

Leraren en andere personeelsleden van de school zullen beeldopnamen maken met respect voor de afgebeelde personen. Ze worden steeds genomen in een normale schoolcontext. De school waakt erover dat de beeldopnamen niet aanstootgevend kunnen zijn. Bij twijfel zal de school zich steeds tot de betrokkenen wenden en hun toestemming vragen. 

We gaan ervan uit dat je geen bezwaar hebt tegen de publicatie van de

beeldopnamen die in een schoolse context genomen worden. Mocht je daar toch bezwaar tegen hebben, dan kan je dat melden aan de directie. We zullen je bezwaar respecteren en geen beeldopnamen van jou publiceren.
3.4.2 Lockers

De school behoudt zich het recht om, in geval van een ernstig vermoeden van overtreding van het schoolreglement, de inhoud van de lockers in het bijzijn van de gebruiker te controleren.
3.5 Orde- en tuchtmaatregelen

Het orde- en tuchtreglement is een middel om de goede gang van zaken in onze opvoedingsgemeenschap te vrijwaren.

3.5.1 Begeleidende maatregelen

Wanneer je gedrag het onderwijs- of vormingsgebeuren op school hindert of in gevaar brengt, kan de school in overleg met jou en je ouders de volgende begeleidende maatregel voorstellen: 

Begeleidingscontract: in een begeleidingscontract kunnen er meer bindende gedragsregels worden vastgelegd. Deze moeten ertoe bijdragen dat je je gedrag zo aanpast dat een goede samenwerking met personeelsleden en/of leerlingen opnieuw mogelijk wordt;

Time-out: is een schoolvervangend programma. Dit betekent dat je gedurende een bepaalde periode opgevangen wordt in een project om aan je gedrag te werken. Je ouders moeten wel akkoord gaan met dit schoolvervangend programma.

3.5.2 Ordemaatregelen

Als je het onderwijs- of vormingsgebeuren op school hindert, kan er een ordemaatregel worden genomen.
Mogelijke ordemaatregelen zijn:

• een verwittiging;

• strafwerk;

• de tijdelijke verwijdering uit de les; je meldt je dan onmiddellijk bij de directeur of zijn afgevaardigde;

• een alternatieve ordemaatregel;

Deze ordemaatregelen kunnen worden genomen door het bestuurs-, onderwijzend en ondersteunend personeel van het schoolbestuur.

Tegen een ordemaatregel is geen beroep mogelijk.

3.5.3 Tuchtmaatregelen

Als je gedragingen stelt die een gevaar vormen voor het onderwijs- en vormingsgebeuren, kan er een tuchtmaatregel opgelegd worden.

Dit zal bv. het geval zijn:

• als ordemaatregelen tot niets hebben geleid;

• als je ernstige of wettelijk strafbare feiten stelt;

• als je de realisatie van het pedagogisch project in gevaar brengt.

Mogelijke tuchtmaatregelen zijn:

• een tijdelijke uitsluiting uit de lessen van één of meer vakken;

• een tijdelijke uitsluiting uit de school voor de maximale duur van 10 schooldagen;

• een definitieve uitsluiting uit de school.

Tuchtmaatregelen kunnen alleen genomen worden door de directeur of een afgevaardigde van het schoolbestuur.

Als hij de definitieve uitsluiting overweegt, wint hij eerst het advies van de begeleidende klassenraad in.

In afwachting van een eventuele tuchtmaatregel, kan je als bewarende maatregel enige tijd de toegang tot de school worden ontzegd. Je wordt preventief geschorst. Uiteraard kan een dergelijke preventieve schorsing enkel genomen worden in uiterst dringende omstandigheden: 

• voor zware gedragsmoeilijkheden die kunnen leiden tot je definitieve uitsluiting;

• wanneer je aanwezigheid op school een gevaar vormt voor jezelf, medeleerlingen of personeelsleden van de school. Alleen de directeur of een afgevaardigde van het schoolbestuur kan beslissen tot een dergelijke preventieve schorsing. Deze maatregel wordt schriftelijk en kort gemotiveerd meegedeeld aan je ouders. Hij gaat onmiddellijk in. De maatregel wordt bevestigd en zo nodig nader gemotiveerd in de brief waarmee de tuchtprocedure wordt opgestart. De preventieve schorsing duurt dus tot wanneer er een tuchtmaatregel wordt uitgesproken of de tuchtprocedure wordt stopgezet.

Een herstelgericht groepsoverleg is een overleg waarbij het slachtoffer en zijn achterban, samen met de dader, zijn ouders, vertrouwensfiguren, … onder begeleiding van een onafhankelijke moderator samen een oplossing zoeken voor de mogelijke gevolgen van de feiten die zich hebben voorgedaan en de mogelijke antwoorden hierop. Indien de directeur of de afgevaardigde van het schoolbestuur oordeelt dat een herstelgericht groepsoverleg mogelijk is, kan hij het tuchtverhoor voor onbepaalde tijd uitstellen in afwachting van de uitkomst van het herstelgericht groepsoverleg. Hiervan word je per brief door de directeur op de hoogte gebracht. 

Als de directeur of de afgevaardigde van het schoolbestuur van mening is dat er reden is om een tuchtmaatregel uit te spreken, dan word je per aangetekende brief opgeroepen voor een onderhoud. Je wordt samen met je ouders en eventueel een raadsman gehoord over de vastgestelde feiten. Deze raadsman is niet noodzakelijk een advocaat. Dit onderhoud vindt ten vroegste plaats op de zesde dag (zaterdag, zondag, wettelijke en reglementaire feestdagen niet meegerekend) na verzending van de brief (poststempel). Je ouders, eventueel je raadsman, en jijzelf krijgen vooraf inzage in je tuchtdossier.

De directeur of de afgevaardigde van het schoolbestuur brengt je ouders binnen een termijn van drie dagen (zaterdag, zondag, wettelijke en reglementaire feestdagen niet meegerekend) per aangetekende brief op de hoogte van zijn gemotiveerde beslissing. Pas na deze mededeling wordt de tuchtmaatregel van kracht.

Tegen tuchtmaatregelen is er geen beroep mogelijk, behalve tegen de definitieve uitsluiting. Uiterlijk de zesde dag (zaterdag,zondag, wettelijke en reglementaire feestdagen niet meegerekend) na verzending van de beslissing tot definitieve uitsluiting (poststempel), kunnen je ouders per aangetekende brief beroep indienen bij de voorzitter van de interne beroepscommissie. Als het beroep niet tijdig ingesteld of niet aangetekend wordt verzonden, zal dat tot onontvankelijkheid van het beroep leiden. Dat betekent dat de interne beroepscommissie het beroep inhoudelijk niet zal kunnen behandelen. Het beroep schort de uitvoering van de eerder genomen tuchtbeslissing niet op. Je wordt per brief opgeroepen om samen met je ouders en eventueel een raadsman, voor deze interne beroepscommissie te verschijnen. Uiterlijk tien dagen (zaterdag, zondag, wettelijke en reglementaire feestdagen niet meegerekend) na ontvangst van het beroep komt deze beroepscommissie dan samen. Je ouders, eventueel je raadsman, en jijzelf krijgen voorafgaandelijk inzage in je tuchtdossier. De interne beroepscommissie kan de straf bevestigen, vernietigen, of vervangen door een lichtere straf. De interne beroepscommissie brengt je ouders binnen een redelijke termijn per aangetekende brief op de hoogte van haar gemotiveerde beslissing. Deze beslissing is bindend voor alle partijen. 

Een personeelslid van de school of van het CLB kan bij de toepassing van dit tuchtreglement niet optreden als raadsman van jezelf en/of je ouders.

Bij de uiteindelijke beslissing kan geen rekening worden gehouden met gegevens die je niet vooraf zijn bekendgemaakt en/of die geen deel uit maken van je tuchtdossier.

Buitenstaanders mogen je tuchtdossier niet inzien, behalve wanneer je ouders er schriftelijk toestemming voor geven.

Bij definitieve uitsluiting word je door de directeur of zijn afgevaardigde en door het begeleidend CLB actief bijgestaan bij het zoeken naar een andere school.

Je tuchtdossier kan niet worden overgedragen naar een andere school.

3.6 Recht op opvang

Als je, na de voorziene procedure, preventief bent geschorst en/of tijdelijk of definitief bent uitgesloten, kunnen je ouders vragen om je op te vangen. Dit gebeurt door een gemotiveerde aanvraag. Als de school op deze vraag niet ingaat, zullen we dit schriftelijk en gemotiveerd meedelen aan je ouders. Als de school op deze vraag wel ingaat, dan worden er afspraken gemaakt met jou en je ouders.

Deel III INFORMATIE

4 Wie is wie? (wijzigingen zijn mogelijk)

SCHOOLBESTUUR - INRICHTENDE MACHT: VZW KATHOLIEK ONDERWIJS LANDEN

Voorzitter: P. Hautecler

Penningmeester: G. Petitjean
Secretaris: T. Vanham

Administratieve zetel: Molenbergstraat 25 te 3400 Landen

tel.: 01188 17 55

INTERNE BEROEPSCOMMISSIE

Deze commissie, samengesteld door de Inrichtende Macht,bestaat uit ten minste drie leden. Met uitzondering van de directeur, maken de leden van de klassenraad er geen deel van uit.

Voorzitter: 
G. Petitjean, lid van de raad van bestuur
Leden: 
C. Langenakens, lid van het ondersteunend personeel
L. Knapen, lid van het ondersteunend personeel
een leerkracht, te kiezen uit de personeelslijst, die geen les geeft aan de betrokken leerling

DIRECTIE, ONDERWIJZEND EN ONDERSTEUNEND PERSONEEL

Directie: D. Vandersteen

Onderwijzend personeel: M. Bogaerts, H. Cadirgi, K. Cloots, R. Coeckelberghs, J. Colsoul, K. Conard, A. Coninckx, A. Doucé, G. Dunon, M. Goyens, E. Guilliams, D. Gijbels, V. Hansen, T. Hendrickx, N. Herbots, M. Huybrechts, K. Loots, A. Maes, M. Maleux, N. Neven, K. Nouwen, P. Reynders, T. Smets, N. Snoekx, B. Tielens, L. Van Hoof, M. van Rooij, S. Vanautgaerden, L. Vanbrabant, A. Van de gaer, M. Vanermen, M. Vanham, L. Vrancken, D. Wertoy, M. R. Wouters (wijzigingen zijn mogelijk)

Ondersteunend personeel: K. Hoebanx, M. Hombroux, C. Langenakens, S. Lenaerts, M.J. Menten

CEL LEERLINGENBEGELEIDING: D. Vandersteen, H. Bekaert, A. Maes, T. Smets, C. Langenakens

SCHOOLRAAD

Afgevaardigden van de personeelsleden: M. Bogaerts, F. Rixhon, N. Snoekx

Afgevaardigden van de ouders: J.L. Kempeners, M.R. Draelants, E. Schemmekes 

Afgevaardigden lok. gemeenschap: A. Goyens, H. Pollenus, P. Sprengers

Afgevaardigden van de leerlingen: B. Engels + 2 lln. (nog aan te duiden)
OUDERVERENIGING

De leden van de oudervereniging worden later meegedeeld.

CLB

Het Centrum voor Leerlingenbegeleiding (CLB) heeft als opdracht bij te dragen tot het welbevinden van leerlingen, en situeert de begeleiding van leerlingen op vier domeinen:

• het leren en studeren;

• de onderwijsloopbaan;

• de preventieve gezondheidszorg;

• het psychisch en sociaal functioneren.

De school en het CLB hebben een gezamenlijk beleidscontract opgesteld dat de afspraken en aandachtspunten voor de leerlingenbegeleiding vastlegt. De ouders zijn hierover geconsulteerd via de schoolraad. Niet alleen de school, maar ook jij en je ouders kunnen het CLB om hulp vragen. Het CLB werkt gratis en discreet. De school en het CLB wisselen op contactmomenten relevante gegevens over jou uit die voor de begeleiding op school nodig zijn. Dat gebeurt binnen de grenzen van de deontologie en het beroepsgeheim van de CLB-medewerker. Het CLB noteert de relevante gegevens in jouw CLB-dossier.
Als de school aan het CLB vraagt om een leerling te begeleiden, zal het CLB een begeleidingsvoorstel doen. Als je bekwaam geacht wordt door het multidisciplinair CLB-team (dat wil zeggen als je voldoende in staat bent om zelfstandig keuzes te maken), zet het CLB de begeleiding slechts voort als je hiermee instemt. Vanaf de leeftijd van 12 jaar vermoedt men dat je bekwaam bent. Als je onbekwaam geacht wordt, dan wordt de begeleiding alleen voortgezet na instemming van je ouders. Jij en je ouders worden maximaal betrokken bij alle stappen van de begeleiding. De regelgever bepaalt daarnaast aan welke regels een begeleidingtraject van het CLB moet voldoen.

Onze school wordt begeleid door het Vrij CLB, Veldbornstraat 18 3300 Tienen tel.(016)81 31 05.

Het CLB legt voor elke leerling waarvoor begeleiding wordt gestart, één multidisciplinair dossier aan. Ze houdt hierbij rekening met de geldende regels inzake het beroepsgeheim, de deontologie en de bescherming van de persoonlijke levenssfeer. De regels voor de samenstelling, het bijhouden en de vernietiging van het CLB-dossier, evenals de procedure m.b.t. het recht op toegang en het recht op afschrift zijn door de regelgeving bepaald. Gedetailleerde informatie hierover kan je op het begeleidend CLB bekomen. Indien je van een school komt die begeleid wordt door een ander CLB, zal het multidisciplinair leerlingendossier na verloop van 10 dagen na de inschrijving bezorgd worden aan het Vrij CLB Tienen. Jij of je ouders hoeven daar zelf niets voor te doen. Bij een inschrijving voor een volgend schooljaar wordt dit dossier pas na 1 september overgedragen. Als de leerling dit niet wenst, moet hij/zij – of de ouders als hij/zij nog geen 12 jaar is of niet competent geacht wordt om dit recht zelfstandig uit te oefenen – binnen een termijn van 10 dagen na de inschrijving schriftelijk verzet aantekenen bij het CLB dat de vorige school begeleidt. Ken je het adres van dit CLB niet, dan kan dit worden bekomen in de hoofdzetel of in één van de vestigingen van het Vrij CLB-Tienen. De identificatiegegevens, de vaccinatiegegevens en de gegevens in het kader van de verplichte CLB-opdrachten (medische onderzoeken – leerplichtproblemen) worden in elk geval aan het nieuwe CLB bezorgd. Hiertegen is geen verzet mogelijk. Jij en je ouders zijn verplicht hun medewerking te verlenen aan:

• de begeleiding van leerplichtproblemen;

• collectieve medische onderzoeken en/of preventieve gezondheidsmaatregelen i.v.m. besmettelijke ziekten. 

Je ouders of jijzelf vanaf 12 jaar kunnen, via een aangetekend schrijven aan de directeur van het CLB, verzet aantekenen tegen het uitvoeren van een verplicht consult door een bepaalde arts van het CLB. Binnen een termijn van negentig dagen dient de persoon die verzet aantekent, het verplichte consult te laten uitvoeren door een andere arts van hetzelfde CLB, een arts van een ander CLB of een andere arts buiten het CLB die beschikt over het nodige bekwaamheidsbewijs. In dat laatste geval zijn de kosten ten laste van je ouders.
5 Jaarkalender (vakantieperioden en vrije dagen)

donderdag 1 september 2011: hervatting van de lessen

vrijd.7 okt. 2011: Pedagogische studiedag voor het personeel, de leerlingen zijn vrij

van maandag 31 oktober 2011 t.e.m. zondag 6 november 2011: herfstvakantie

vrijdag 11 november 2011: wapenstilstand

van maandag 26 dec. 2011 t.e.m. zondag 8 januari 2012: kerstvakantie

van maandag 20 februari 2012 t.e.m. zondag 26 februari 2012: krokusvakantie

van maandag 02 april 2012 t.e.m. maandag 15 april 2012:paasvakantie

maandag 30 april 2012: facultatieve verlofdag

dinsdag 01 mei 2012: feest van de arbeid

donderdag 17 mei 2012: O.-L.-H.-Hemelvaart

vrijdag 18 mei 2012: vrije dag

maandag 28 mei 2012: pinkstermaandag

vrijdag 29 juni 2012: einde van het schooljaar
Een gedetailleerde jaarkalender wordt begin september meegedeeld. De aanpassingen vind je op smartschool en op de website www.kolanden.be.
6 Inschrijvingsbeleid (zie ook deel II) voor het komende schooljaar

Vanaf 09 januari 2012 begint de inschrijvingsperiode voor broers en zussen van leerlingen die al in de school studeren. De andere leerlingen kunnen zich inschrijven vanaf 1 februari 2012.
7 Administratief dossier van de leerling

De controle of je aan de wettelijke toelatingsvoorwaarden voldoet, gebeurt aan de hand van je administratief dossier. Het is dan ook van het allergrootste belang dat we zo vlug mogelijk over de juiste gegevens beschikken. Nieuwe leerlingen brengen hun documenten binnen in afspraak met de directeur of zijn afgevaardigde. Pas als aan alle administratieve voorwaarden is voldaan en na ondertekening van het schoolreglement, is de inschrijving definitief.

De school verwerkt persoonsgegevens van alle ingeschreven leerlingen met behulp van de computer. Dat is nodig om de leerlingenadministratie en de leerlingenbegeleiding efficiënt te organiseren. Om gepast te kunnen optreden bij risicosituaties, verwerkt de school ook gegevens betreffende de gezondheidstoestand van sommige leerlingen, maar dat gebeurt enkel met de schriftelijke toestemming van de leerlingen of hun ouders. De privacywet geeft je het recht te weten welke gegevens de school over jou verwerkt en het recht deze gegevens te laten verbeteren als ze fout zijn of ze te laten verwijderen als ze niet ter zake dienend zijn.

8 Bij wie kan je als leerling terecht als je het moeilijk hebt?

Wanneer je het om een of andere reden wat moeilijker hebt, wil onze school je helpen je moeilijkheden te boven te komen. Daarvoor kan je terecht bij leraren en opvoeders met een luisterend oor. Ook de cel leerlingenbegeleiding is er om je verder te helpen. We vinden het belangrijk dat je weet op basis van welke principes we werken. Als je het moeilijk hebt met onze manier van werken, dan helpen we je bij het zoeken naar begeleiding die bij jou past.

8.1 Het gaat over jou

Als we begeleiding bieden, doen we dat altijd mét jou. Er zullen nooit beslissingen genomen worden over je hoofd of achter je rug. Het kan zijn dat we je aanraden je ouders te informeren. Dat bespreken we dan samen met jou. We proberen steeds te doen wat voor jou het beste is, maar houden daarbij ook rekening met wat het beste is voor anderen.

8.2 Geen geheimen
Er zijn twee soorten van geheimhouding in de begeleiding: discretieplicht en beroepsgeheim.

Wat is dit?

In je school kan je praten met allerlei personeelsleden zoals leraren en directie. Zij hebben een discretieplicht en gaan dus vertrouwelijk om met de informatie die je aan hen vertelt, maar kunnen je niet beloven dat alles wat je aan hen vertelt geheim blijft. Wat je vertelt, wordt soms besproken met een lid van het directieteam of in de cel leerlingenbegeleiding.

Een CLB-medewerker heeft beroepsgeheim: dat betekent dat hij/zij wettelijk verplicht is om je altijd toestemming te vragen voor er iets kan doorverteld worden. Bij een CLB-medewerker kan je er dus op rekenen dat jouw persoonlijke informatie geheim blijft.

8.3 Een dossier

Door een beroep te doen op onze leerlingenbegeleiding, stem je er mee in dat we relevante informatie bijhouden in jouw leerlingendossier. Je begrijpt dat een leerlingenbegeleider niet alles kan onthouden en dat het nodig is belangrijke informatie schriftelijk bij te houden. Tot die informatie hebben enkel de directie en de cel leerlingenbegeleiding toegang.

Als je ons dingen vertelt, zullen we samen met jou bekijken welke informatie we opnemen in het dossier. Je mag altijd inzage vragen in en uitleg over de gegevens die we van jou verkregen en die we noteerden in jouw dossier. Om een oplossing te vinden, is het soms noodzakelijk te overleggen met anderen. In de mate van het mogelijke zullen we jou hier steeds over informeren.

8.4 De cel leerlingenbegeleiding

Om je op een goede manier te begeleiden, bespreken de leden van de cel eenmaal per week de moeilijke situaties waarmee sommige leerlingen te kampen hebben. Ze zoeken samen met de CLB-medewerker naar oplossingen.

De vergadering wordt voorbereid op basis van de gegevens die ze van jou of van je leraren verkregen. Na zo’n vergadering mag je weten wat er werd gezegd. Ze zijn altijd bereid om dit met jou te bespreken. 

8.5 Je leraren

Soms is het  noodzakelijk dat we ook je leraren informeren over je situatie. Als we dat noodzakelijk vinden, zullen we het steeds met jou bespreken. Op die manier weet je ook zelf wat er aan je leraren is gezegd. Ook je leraren en andere personeelsleden die werden geïnformeerd moeten vertrouwelijk omgaan met de informatie die we hen bezorgen.

9 Schoolkosten

9.1 Verplichte uitgaven:

- Handboeken en werkboeken worden gekocht via Standaardboekverhuur. De geraamde kostprijs ligt tussen 150 en 350 euro, afhankelijk van de studierichting. De factuur wordt in de loop van het 1ste trimester bezorgd en wordt rechtstreeks betaald aan Standaardboekverhuur.

-  Schoolrekening (te betalen aan de school op rekeningnummer:

453-3053461-88), bevat o.a.
.

schoolagenda, kopieën, tijdschrift Frans-Engels, excursies, toneel, bezinningen, huur laboschort (€ 2,5 per wekelijks lesuur chemie, mits voldoende gebruik),…

Voorschot (begin december): € 90 (2e graad) en € 100 (3e graad)

Saldo: het eventueel tekort wordt bijgevraagd voor 30 juni, het teveel wordt terugbetaald of overgedragen naar volgend schooljaar.

Aan te kopen (afhankelijk van de studierichting):

- Grafische rekenmachine :

- aankoop: ± €100 (aankoop in september-oktober) of

- huur: €1,25 per lesuur wiskunde mits voldoende gebruik

- KOL-blok: €1,95

- Turnkledij: €19 (T-shirt: € 8; short: € 11)
- Zwembeurt: €1,25
9.2 Facultatieve uitgaven:

Huur locker (eventueel samen met andere leerlingen): gratis,mits waarborg sleutel €10

Prijs per kopie/recto verso: €0,08/ €0,13; kleurenkopie: €0,20

Individuele foto (begin september): volledige map ± €11

Klasfoto: €2; groepsfoto 6e jaars: €3

Drinkfles: €2,30

Drankautomaten: €0,70 (fruitsap, water), €1 (frisdranken)

Yoghurtautomaat : €0,50 tot € 1

Soep: €0,57
Belegde broodjes: €2,38 - €2,58 - €2,95
Koude/warme schotel: €3,75
Volledige maaltijd: € 4,32
Internaat: € 2200/jaar

Reis Parijs (4e jaar): ± €210 
Skireis: ± €550

Reis Italië (6e jaar): ± €890

De restaurantprijzen kunnen,na overleg in de schoolraad, worden aangepast omwille van indexstijgingen en de stijging van de levensduurte.
Heb je nog bijkomende vragen neem dan contact op met de school.

10 Schoolongevallen

Denk je aanspraak te kunnen maken op deze verzekering, wend je dan tot het secretariaat, men zal je de nodige formulieren bezorgen. 

Uiteraard dekt deze verzekering niet onbeperkt alle schade. Het afsluiten van een verzekering “gezinsaansprakelijkheid” blijft daarom sterk aanbevolen. 

Wij willen er u op wijzen dat er geen enkele wettelijke verplichting is voor de school om een uitgebreide schoolongevallenverzekering zoals in het KOL, te onderschrijven. De school moet alleen de "burgerlijke aansprakelijkheid" die haar of haar leerlingen kan ten laste gelegd worden, door een verzekeringscontract laten dekken. Onze school heeft het echter nuttig geoordeeld een uitgebreid verzekeringscontract te onderschrijven, waardoor niet alleen de ongevallen der burgerlijke aansprakelijkheid vergoed worden, maar ook de persoonlijke ongevallen (bv. een gewone val op de speelplaats of in de klas). 

De waarborgen van het verzekeringscontract zijn van toepassing voor alle activiteiten, door de school georganiseerd.

Voor ongevallen op de weg van en naar school en tijdens de schooluren geldt de schoolverzekering voor lichamelijke schade. De leerlingen dienen wel steeds de kortste en/of snelste weg van en naar school te gebruiken. Op de weg van en naar school is de waarborg van de burgerlijke aansprakelijkheid niet van toepassing. De persoonlijke verantwoordelijkheid van de ouders is en blijft hier van kracht.

De kosten ten gevolge van een ongeval, overkomen op school of op de weg van en naar school (dokters-, apothekers- en aanverwante kosten) zullen door de verzekeringsmaatschappij vergoed worden. 

Enkele administratieve formaliteiten moeten door de ouders van de leerling vervuld worden. 

Nadat de ongevalaangifte verzonden werd door de school, meldt de verzekeringsmaatschappij de ontvangst aan de ouders.

Uw zoon/dochter ontvangt bij aangifte van het ongeval aan de school 2 documenten: 

a. Medisch attest: moet door de behandelende geneesheer ingevuld worden en zo snel mogelijk op school afgegeven worden. Zonder dit document wordt de ongevalaangifte niet doorgestuurd.

b. Uitgavenstaat: dient om de gemaakte kosten te recupereren via de verzekering. Om een maximale tussenkomst voor onkosten ten gevolge van een ongeval te bekomen, vragen wij u de hierna vermelde richtlijnen zeer nauwkeurig te willen volgen.

A. Indien u aangesloten bent bij een mutualiteit:

1. U moet zelf de onkostennota's vereffenen die u aangeboden worden door de dokter, de kliniek, de apotheker of andere.

2. Indien de personen of organismen, vermeld onder punt 1, rechtstreeks bij uw mutualiteit een gedeelte van de erelonen of onkosten terugvorderen, verzoeken wij u zeer nauwkeurig het bedrag dat u moet bijbetalen, in te schrijven op de uitgavenstaat.

3. De onkostennota's moet u aanbieden aan uw mutualiteit, die het vak op de uitgavenstaat "Attest van tussenkomst van mutualiteit" invult.

4. Ten slotte moet u de hierna vermelde stukken overmaken aan de directie van de school:

a. Een genezingsgetuigschrift, ingevuld en ondertekend door de dokter.

b. De uitgavenstaat, volledig ingevuld en ondertekend door uzelf.

c. De onkostennota's waarvoor de mutualiteit geen tussenkomst voorziet.

B. Indien u niet aangesloten bent bij een mutualiteit:

1. Uzelf moet de onkostennota's vereffenen die u aangeboden worden door de dokter, apotheker of anderen.

2. Aan de directie van de school moet u overmaken:

a. Een genezingsgetuigschrift, ingevuld en ondertekend door de dokter.

b. De uitgavenstaat, volledig ingevuld en ondertekend door uzelf.

c. De onkostennota's. Onmiddellijk na ontvangst van deze stukken zullen onze verzekeringsdiensten de maatschappij verzoeken deze nota’s te voldoen en dit tot beloop van hun contractuele verplichtingen.

Ten slotte wijzen wij u er op dat de schoolverzekering geen stoffelijke schade vergoedt. Deze onkosten vallen eveneens onder de familiale verzekering van betrokkenen.

11 Vrijwilligers

De vrijwilligerswet legt een aantal verplichtingen op aan de organisaties die vrijwilligers te werk stellen. Ook onze school maakt bij de organisatie van verschillende activiteiten gebruik van vrijwilligers. Wij kunnen rekenen op vele ouders, leerlingen, oud-leerlingen en nog vele anderen. De wet verplicht o.m. de scholen om aan de vrijwilligers een organisatienota voor te leggen. Omdat elke leerling en elke ouder een schoolreglement ontvangt en voor akkoord ondertekent, kiest de school ervoor om de organisatienota in het schoolreglement op te nemen. 

Organisatie:

Katholiek Onderwijs Landen vzw – Molenbergstraat 25 – 3400 Landen

De vereniging heeft tot doel, met uitsluiting van enig winstoogmerk, het inrichten en het bevorderen van katholiek onderwijs en opvoeding.

Verzekeringen

Verplichte verzekering

De organisatie heeft een verzekeringscontract afgesloten tot dekking van de burgerlijke aansprakelijkheid, met uitzondering van de contractuele aansprakelijkheid, van de organisatie en de vrijwilliger. Het verzekeringscontract werd afgesloten bij Fortis AG onder het polisnummer 99523942/009. De polis ligt ter inzage op het schoolsecretariaat.

Vrije verzekering

De organisatie heeft een verzekeringscontract afgesloten tot dekking van de lichamelijke schade die geleden is door vrijwilligers bij ongevallen tijdens de uitvoering van het vrijwilligerswerk of op weg naar- en van de activiteiten. De polis ligt ter inzage op het schoolsecretariaat.

Vergoedingen

De activiteit wordt onbezoldigd en onverplicht verricht. De organisatie voorziet in geen enkele vergoeding voor de vrijwilligersactiviteiten. 

Geheimhoudingsplicht

Het vrijwilligerswerk houdt in dat de vrijwilliger geheimen kan vernemen ten aanzien waarvan hij gehouden is tot de geheimhoudingsplicht. 

Bij het begin van het schooljaar krijgt iedere leerling via “leerlingeninfo’s” een aantal bijlagen bij het schoolreglement.

In deze bijlagen vind je voor het schooljaar 2011-2012:

• de concrete jaarplanning met de data van proefwerken, rapporten, oudercontacten, vrije dagen en reeds gekende extramuros activiteiten
• eventuele bijzondere reglementen

Zie ook op smartschool en op de website  www.kolanden.be 
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